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Memorando No.:EPMRP― SD― PS―MRM-2020-115-M
Santo Domingo′ 03 de agOsto de1 2029,`

PARA:       lng Laura Salgado C6rdova

GERENTE GENERALEPMRP-5D

ASUNTO: Remito RESOLUCION APROBACION DEL REGLAMENTO PARA AerSt|()N @C
DE DocuMENTAC|oN REGtsTRAL ADMtNrsrRATrvA y ARCHtvo DE LA -EpMRp-sD. 6-08- 2p )-

En atenci6n a la sumilla inserta por la mdxima autoridad, en el Memorando No.

EPMRP-SD-PI-CME-2020-134-M, de fecha 30 de julio del 2020, suscrito por la lng.

Camila Martinez, Analista de Planificaci6n lnstitucional, la lng. Laura Salgado C6rdova,
Gerente General, dispone elaborar Resoluci6n de APROBACION DEL REGLAMENTO

PARA LA GESTION DE DOCUMENTACION REGISTRAL ADMINISTRATIVA Y ARCHIVO DE

LA -EPMRP-SD, en consecuencia sirvase encontrar la resoluci6n en menci6n, de fecha

03 de agosto del 2020, para la firma respectiva, luego de lo cual se deberd remitir a la

lng. Camila Martinez, para la socializaci6n del presente Reglamento.

para los fines consiguientes.
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RESOLUC10N No EPMRP・ SD‐2020・ 048

LAURA SALCADO CORDOVA
CERENTE GENERAL DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL
RECISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SANTO DOMiNGO

CO SIDERANDO:

Que, el M. 11, de la Constitrrcion de la Reptblica del Ecuador, establece en sus numerales 1 y 2, el ejercicio de los

derechos se regire por los siguientes principios.- 'r).- Los deechos se podre ejercer, promover y exigir en toma
individual o colecliva ante las autoidades compelenles; e$as auloidades ganntizaren su cumpliniento.- 2).- Todas

las persoras son ,guales y gozarbn de los misnos derechos y debercs y oryftunidades'.

Que, el Ad. 18, numeral 2, de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador, establece que: 'Toda pe$ona, en toma
individual o colectiva, tiene derecho a: Acceder librenente a la informaci1n genenda en entidades piblicas, o en las
pivadas que maneje fondos del Estado o realice funciones piblicas. No exislire reserva de intomaci^n excepto en

/os casos expresarnerfe eslab/ecidos en la Ley. En caso de violacibn a /os delechos hunanos, ninguna entidad
ptiblica negafi' .

Que, el M. 52 de la Cr,nstiluciln de la Repiblica del Ecuadot, dispone que: 'Las pelsonas tiene derecho a disponet

de bienes y servtbios de \pttna calidad y a elegitlos con libeftad, asi conp a una infomaci,n precisa y no engafrosa
sobre su contenido y caracterislicas'

Que, el Art. 66, numerales 19, 25 y 26, de la Constituci6n de la Repiblica del Ecuador, Se reconoce y garantizar6 a
las personas: '19) El derecho a la protecci'n de datos de carecter petsonal, que incluye el acceso y la decision
sobrc intomaci,n de datos de este cadcter, asi como su conespondiente proteccibn. La rccoleccion, archivo,
ptucesaniento, distibuci n o dffusi'n de estos dalos o ,;rfomacion requeire aubizacion del titulat o del nandato
de la Ley.-25) H derecho a acceder a D,bnes y seruicios priblltcos y pivados de calidad, con efrciencia, eficacia y
buen trato, asi como a rccibir informaci6n adecuada y veraz sobre su contenido y caracteristicas, y 26) El derccho a
la popiedad en todas sus fomas con tunci1n y responsabilidad social y anbiental. El derecho al acceso a la
propiedad se hare efectivo con la adopci'n de politicas p,blicas, entre otras medidas".

Que, el articulo 76 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establec€ en su numeral 7, literal l), Las
/eso/uciores de ios poderes p,blicos deberen set motivadas. No habft notivacion si en la resolucion no se
enuncian las nomas o principios juridicos en que se funda y no se explba la peftinencia de su aplicaci,n a los

antecedenles de hecho. Los actos administotivos, reso/uciones o tallos que no se encuentrcn debidamente
motiyados se consriderarun nulos, Las seruidoras o seruidores resporsaD/es serdn sancionados":

Que, el Art. 226 de la Constituci6n de la Rep0blica del Ecuador, prescribe que: tas rirstrluciones del Estado, sus
oryanismos, dependencias, las servidoras o serydorcs piblicos y /as personas que actlen en virtud de una
potestad elercedn solamente las competencias y facultades que les sean atibuidas en la hnstitucion y la Ley.
Tendren el deber de coordinar acciones parc el cunplimiento de sus tines y hacer etedivo el goce y ekrcicio de los
dercchos reconocidos en la Constituci,n':

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, en su 'Captub Vll, Secci'n Segund4 sobre Ia

Adninbtnci,n Piblica, indica que la administnci,n piblica se ige por los pdncipbs de eficacia, eficiencia, calidad,
jeraryuia, desconcentnchn, coodinaciOn, paticipaci'n, phniftcaci6n, seguidad, transparencia, y evaluaciOn"l

Quo, el Art. 4'1 de la Ley Organica del Servicio P0blico.- Responsabilidad adminiskativa: "La Seruidoru o sevidor
piblico que incumpliete sus obrgaci,cres o contraviniere las disposiciones de esla Ley, sus reglamenlos, asi como
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las leyes normativas conexa, incurih en rcsponsabilidad administrutiva que seft sancionada disciplinarianente, sin
peduicio de la accion cNil o Wnal que pudiere oiginar el mismo hecho'.

Que, el Ad. 1 de la Ley Ory^nica de Transparencia y Acceso a la lnformaci6n Piblica, es un derecho de las
personas que garantiza el Estado 'Toda la informaciOn que emane o que estb en poder de /as lnstluciones,

organismos y entidades, Wrsonas juridicas de derecho piblico o pivado que, para el tena mateia de la

informaci1n tengan patlbipaci'n del Estado o sean concesionaios de dste, en cualquiea de sus modaldades.

confome lo dispone la Ley OrgAnica de la hntraloria Genenl del Estado ( . . .)'

Que, el Al. 2 de la Ley Oryenica de Transparencia y Acceso a la lnfomaci6n Piblica, instituye: 'Objeto de la Ley.-

La presente Ley ganntiza y noma el ejercEto del derecho fundanental de las pe&onas a la infomaci6n conforme a
las garuntias consagndas en la hnstituci6n Potitha de la Repiblica, Pacto lntemacional de Dercchos Civiles y
Politicos, Convenci'n lnterameicana sobre Derechos Hunanos y demes instrumentos intemacionales vigentes, de
los cuales nuestro pais es s,gnataflb. Pegina 1 de 13 Pers/gue /os sgulentes objetivos: a) Cumplir lo dispuesto en la
Constituci'n Polltica de la Repiblica referente a la publicidad, tnnsparcncia y rendici'n de cuentas al que $ten
sometidas lodas las instltuciones del Esfado que confoman el sector piblico, dignataios, autoddades y funcionaios
piblicos. incluidos los entes sefralados en el aliculo anterior, /as personasluridicas de derecho privado que realicen
obras. se/vicios, etc., con asignaciones piblicas. Para el efecto, ado afin las medidas que garanticen y p@muevan

la oryanizacion, clasilicaci1n y manejo de la infomaci'n que den cuenta de la gesti'n piblica';

Que, el At. 5 de la Ley Organica de Transparcncia y Acceso a la lntomaci6n Piblica, dis@ne que: 'lnfomaci6n

Piblica.- Se considera informaci,n p(tblica, tNo docunento en cualquier tomato, que se encuentrc en poder de las

instituciones piblicas y de las personas juridicas a /as gue se refere esta Ley, contenidos, creados u obtenidos por

ellas. que se encuentren balo su responsabilidad o se hayan producido con reculsos del Estado'.

Que, el Nl. 10 de la Ley Org^nica de Transparencia y Acceso a la lnformaci'n Piblica, dice: " Custodia de la
lntormacion.- Es responsabilidad de las instituciones piblicas, perconas juridicas de derccho piblico y dem1s entes
sefralados en el aliculo 1 de la presente Ley, crcat y mantener rBgislros prbl,bos de maneru pmfesional, para que

el derecho a la informaci1n se pueda ejercer a plenitud, por lo que, en ningin caso se justiticar1 la ausencia de

nomas tbcnicas en el manejo y archivo de la informaci'n y documentaci^n para inpedir u obstaculizar el ekrcicio
de acceso a la infomaci1n piblba, Nor ain su destrucci,n. Quienes administrcn, manejen. archiven o conseNen
infomaci'n piblba, sertn personalmente /esponsab/es, solidaiamente con la adoidad de la deryndencia a la que

peftenece dicha informaci,n y/o docunentaci'n ( . . .)'

Que, el Ad. 4 de la Ley Orgenica del Sistema Nacional de Registro de Datos Piblbos dispone: "Responsabilidad de

la intomacion.- Las instiluclones del seclo/ piblico y pivado y las personas naturales que actualmente o en el filuro
administrcn bases o reglstrcs de datos piblicos, son responsab/es de la integidad, proteccion y control de los
registros y bases de datos a su cargo. Dlchas irsl,luciones reswnderen por la verccidad, autenticidad. custodia y
debida conseNacion de /os reglstros. La responsabilidad sobre la vencidad y autenticidad de l$ datc.s reglst/ados.
es exciusiva de la o el declarante cuando esta o esle provee toda la informacion. Las personas afectadas pot
infomacion falsa o imprecisa. difundida o cedtficada por registrudoos o registrudores, tendrbn derecho a las
indemnizaciones conespondientes. Wvio el ejercicio de la resryctiva acci n legal. La Direcci6n Nacional de

Registro de Datos Plbllcos eslab/ecer6 /os casos en /os gue deba rendirse cauci6n',

Que, el A(.6, de la Ley Orgenica del Sistema Nacional de Registros de Datos P[blicos.- Accesibilidad y
confidencialidad.-'Son confidenciales los datos de caracter personal, tales como: ideologia, afiliaci6n politica o

sindical, etnia, estado de salud, orientacion sexual, religion, condicidn migratoria y los dem6s atinentes a la

intimidad personal y en especial aquella informaci6n cuyo uso priblico atente contra los derechos humanos
consagrados en la Constitucidn e instrumentos internacionales'.

Que, elArt. 7, de la Ley Organica del Sistema Nacionalde Registros de Datos Piblicos.- Presuncion de Legalidad.-
"La certificacion registral da fe publica, investida de la presunci6n de legalidad. El orden secuencial de los registros
se manlendre sin modificacion alguna, excepto por orden judicial".
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Que, el Ad. 15, nuneral 2, de la Ley Orgenica del Sistena Nacional de Registro de Datos P(tblicos dispone:
'Administracion de registros.- Los registros, llevaran la informacion de modo digitalizado, con soporle fisico, en la
forma determinada por la presente ley y en Ia normativa pertinente para cada registro, en lo que respecta a: 2.-
Registro de Ia Propiedad: Llevare su regisko bajo el sistema de informacion cronologica, personal y real;

Que, el kl. 25 de la Ley Organba del Sistema Nac:anal de Registro de Datos Ptblicos dispone: 'lnformaci6n fisica y
electronica.- Para efectos de la sistematizacion e interconeion del registro de datos y sin perjuicio de la obligacion
de mantener la informacion en soporte lisico como determinan las diferentes normas de regisko, los distintos
registros deberin transferir la informaci6n a formato digitalizado. La Direccion Nacional de Registro de Datos
P0blicos definirii el sistema informetco para el manejo y administracion de registros y bases de datos, elc]l.lal regira
en todos los registros del pais'.

Que, el Art. 1, de la Ley del Sistema Nacional de Archivo, dice que: 'Constituye patinon:o del Estado la
documentaci1n bdsica que actualmente exrble o gue en adelante se produjere en los archiyos de todas /as
irsliluciones de /os secrorcs prbl,bos, y pivado asi como la d pesonas pa iculares que sean calificadas como tal
Patinonio por el Com e Ebcutivo previsto en el Arl. I de esta Ley, y que sirua de fuente pan estudios histoticos,
econ6nicos, sociales, juridicos y de cualquier indole'.

Que, elM. 3, de la Ley Organica para la Optimizacion Eficiencia de Tr6mites Administralivos, numeral4 Principios.-
'Tecnologias de la infomaci6n.-'Las entidades reguladas por e*a Ley, haren uso de tecnologias de la informacion
y conunicaci'n con el fin de mejorar la calidad de los servicrbs p(lblicos y optimizar la gesti'n de los teniEs
administrulivos'.

Que, la Ordenanza Municipal Nr.M-072-VQM, de 24 de noviembre de 2016, en su Art. 1 menciona: "Creaci6n.-
Ctease la empresa piblica municipal denominada fiEG/SIRo DE LA PROPIEDAD DEL CAMO SANIo
DOMIIVGO - EP-RPSD, cuyas siglas serdn EPM-RPSD, como sociedad de derecho piblico, con prsoneria juridica
y patinonio propio, autonomia presupueslaia, tinanciera, econonia, administntiva y de gestibn...':

Que, mediante Resolucr6n EPMRP-SD-WEA-SE-002-2019-07-05-01, de 05 de Julio del 20'19, el Directorio de la
Emplesa P0blica Municipal Registro de la Propiedad del Cant6n Santo Domingo, resolvi6 designar como Gerente
General Titular de la Empresa de Ptblica Municipal Registro de la Propiedad del Canton Santo Domingo, a la lng.
Laura Salgado Cordova, de conformidad con lo establecido en el a(iculo 19 de la Ordenanza de Creaci6n,
0rganizaci6n, Administracion y Funcionamiento de la Empresa P(iblica l,lunicipal Registro de la Propiedad del
Canton Santo Domingo;

Que, mediante Memorando Circular No. EPMRP-SD-PI-CME-2020-003-MC, de fecha 06 de febrero del 2020,
suscrito por la lng. Camila Martinez Espinosa, Analista de Planificaci6n lnstitucional, remite al Dr. Mesias Ruano,
Procurador Sindico, entre otras, Gerencias, para su revision del REGLAMENTO PARA LA GESTIoN DE
DOCUMENTACION REGISTRAL, ADMINISTMTIVA Y ARCHIVO DE LA EPMRP-SD, a fin de que se realicen las

observaciones o sugerencias de cambios para dicho Reglamento.

Que, mediante Memorando No. EPMRP-SD-P$MRM-2020-035-M, de fecta 14 de febrero del 2020, suscrito por el

Dr. Mesias Ruano, quien manifiesta que una vez que se ha revisado y analizado el REGLAMENTO PARA LA

GESTION DE DOCUMENTACION REGISTML, ADMINISTRATIVA Y ARCHIVO DE LA EPMRP-SD, hA PTOCCdidO

a realizar alguna correcciones de forma, sin cambiar el esphitu del contenido del mencionado Reglamento, mismo
que debe poner en conocimiento de la maxima autoridad para la debida ejecucion del Reglamento.

Que, mediante Memorando Circular No. EPMRP-SD-PI-CME-202G021-MC, de fecha 17 de junio del 2020, suscrito
por la lng. Camila Martinez Espinosa, Analista de Planificaci6n lnstitucional, remite a las Gerencias de la lnstrtucion,

PATA SU TEV|SI6N dEI REGLAMENTO PARA LA GESTION DE DOCUMENTACION REGISTRAL, AOMINISTRATIVA
Y ARCHIVO DE LA EPMRP-SD, a fin de que se realicen las observaciones o sugerencias de cambios para dicho
Reglamento.
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Que, mediante memorando No, EPMRP-SD-GA-AM92020-86SM de fecha 18 de junio del 2020, suscrito por la lng.

Adriana Machuca, Gerente Administratlva, hace referencia al Memorando Circular No. EPMRP-SD-PI-CME-2020-

021-MC, de fecha '17 de junio del 2020, quien ha revisado el mencionado Reglamento, remite algunas

observaciones para su aprobaci6n respectiva,

Que, mediante memorando No. EPMRP-SD-GATH-NVl/-2020472-M, de fecha 24 de junio del 2020, suscrito por la

lng. Nadia Vera, Gerente de Administraq6n de Talento Humano, hace reterencia al Memorando Circular No.

EPMRP-SD-P|-CME-2020-021-MC, de fecha 17 de iunio del 2020, quien manifiesta que una vez revisado el

Reglamento, que la instituci6n no cuenta mn un archivo de las caracleristicas necesarias para poder cumplir con los

items solicitados, ademas la EPIIRP-SD, no cuenta con el personal necesario.

Que, mediante Memorando EPMRP-SD-R-FRM-2020-168-M, de fecha 25 de junio del 2020, suscrito por el Ab.

Fabian Romero Moscoso, Registrador de la Propiedad, en atenci6n al Memorando Cir@lar No. EPMRP-SD-PI-

CtulE-2020-021-MC, de fecha 17 de junio del 2020, sugiere realizar los cambios que se indican en el borrador en las

peginas 6, 11 y 16 del Reglamento.

Que, mediante Memorando EPMRP-SD-CS-SRB-2020-074-M, de fecha 25 de junio del 2020, suscrito por la Lic.

Sandy Rom6n Banagen, Analista de Comunicaci6n Social, en atenci6n al Memorando Circular No. EPMRP-SD-Pl-
CME-202G021-MC, de fecha 17 de lunio del 2020, sugiere algunas observaciones, por lo cual se debe considerar lo

manifeslado para dar cumplimiento con el objetvo del Reglamento.

Que, mediante Memorando EPMRP-SD-GF-LSG-2020-245-M, de fecha 30 de junio del 2020, suscrito por la lng.

Liliana Soledad Galeas, Gerente Financiera, en atencidn al Memorando Circular No. EPMRP-SD-P|-CME-2020-
003-MC, de fecha 06 de febrero del 2020, sugiere se implemente algunas observaciones en cuanto a los archivos
financieros, por lo cual se debe considerar lo manifestado.

Que, mediante Memorando EPMRP-SD-P|-CME-202G202G106-M, de fecha 02 de julio del 2020, suscrito por La
lng. Camila Marlinez Espinosa, Analista de Planificacidn lnstitucional, remite a la lng. Laura Salgado C6rdova,

Gerente General, a quien informa que han sido revisado por las Gerencias y Unidades de la Empresa, por lo que se
hace la entrega del mencionado REGLAMENTO, para su aprobaci6n.

Que, mediante semilla de la m6xima autoridad, en el Memorando EPMRP-SD-P|-CME-2020-134-M, de fecha 30 de
julio del 2020, suscrito por la lng. Camila Martinez Espinosa, Analista de Planificaci6n lnslitucional, remite a la lng.

Laura Salgado C6rdova, Gerente General, quien informa que una vez realizadas las conecciones correspondientes,
solicita su aprobaci6n y posterior resoluci6n del REGLAMENTO PARA LA GESTIoN DE DOCUI/ENTACION
REGISTML, AOMINISTRATIVA Y ARCHIVO OE LA EPMRP.SD.

Por lo expuesto, en uso de las atribuciones legales que confiere la normaliva legal vigente:

RESUELVE:

ATt. 1.. APTObAT EI REGLAMENTOPARALAGESTION DE DOCUMENTACION REGISIRAL, ADMINISTMTIVAY
ARCHIVO DE LA EPMRP-SD, elaborado por la lng. Camila Martinez, Analista de Planificacion lnstitucional,

revisado por Dr. Mesias Ruano, Ab. Fabian Romero, lng. Adriana Machuca, lng. Nadia Vera, lng. Liliana Galeas,

Lic. Sandy Romen.

Art. 2.. Disponer a la Unidad de Planificacidn lnstitucional para que a traves de la Unidad de Sistemas se proceda a
la publicacion de la presente resolucion en la pagina web institucional.

Ait. 3.- Disponer a la lng. Camila Martinez, Analista de Planificaci6n lnstitucional, la socializacion del contenido del

el Reglamento Para La Gestion De Documentaci6n Registral, Administrativa y Archivo de la EPIIRP-SD, para

conocimienlo y cumplimiento de las y los servidores p0blicos pertinentes de Ia lnstitucidn.
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Art. 4.- El REGLAMENTO PARA LA GESTION DE DOCUMENTACION REGISTML, ADMINISTRATIVA Y
ARCHIVO, de la Empresa Pltblica Municipal Registro de la Propiedad del Cant6n Santo Domingo, entrara en

vigencia parcialmente, a partir de la expedicion de la presente resoluci6n.

DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- La Gerencia Administrativa velara para contar con los espacios fisicos, equipos y mobiliario adecuados
para la implementacion del Archivo Central de la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cant6n

Santo Domingo.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.- Los servidores responsables de la gesti6n documental administrativa tanto de la Gerencia General,

Gerencia de las Unidades, Registrador; y demes Unidades administrativas, organizaren la documentacion

perteneciante a cada unidad y seleccionara aquellos documentos que pasaran del Archivo de Ofclna al Archivo

Centra en el plazo de 2 afros a partir de la fecha de vigencia de este Reglamento..

Segunda.- El Area Regisfal, y la Gerencia Adminiskatjva haran las modificaciones fisicas necesarias, en el plazo

de dos anos a partir de la fecha de vigencia del presente Reglamento.

Tercera.- Para La Gestion de Documentacion Regisfal, Administrativa y Archivo, entara en vigencia en su

totalidad en el plazo de dos aRos contados a partir de la expedicion de la Resolucion de aprobacion, previa la
gestion de tremites administrativos que debera considerar las particularidades econ6micas, sociales, productivas y

de espacio fisico, asi como la capacidad institucional, a fin de garantizar el derecho de las personas a @ntar con

una administraci6n ptblica, eficiente, eficaz, transparente y de calidad.

Notifiquese y Cr)mplase.-

Dado en el Despacho de la Gerencia General de la Empresa Municipal Registro de la Propiedad del Cantdn

Santo Domingo, a los tres dias del mes de Agosto del

CORDOVA
GERENTE CENERAL DE PUBLICA MUNICIPAL

RECISTRO DE LA PROPiEDAD DEL CANTON SANTO DOMING0
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