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1. Objetivos

1.1 Objetive Genaral

Establecer y ditundir a los funclonarios de e Empresa Poblica Municipal Ragistro de 1a
Propiedad del Cantén Santo Domingo, las nommas, etapas y procedimiento de 166 procasas de
contratacion plblica, con el fin de dotar a la entidad una herremienta de consulta que permita
desarroliar acfividades conjuntas con [as dreas relacionadas o eslos procesos.

1.2 Objetivo Especificos

« Agiiar, simplificar y adecuar los procesos de Adquisiciones a las distintas necesidades da
las politicas publicas y slscuciin oportlna.

*  Incentivar y garantizar la participacidn de proveedores configbies y compatitivos

* Garantizar la permanancia y efectividad de los sistemas de control de gestion v
ransparencia dal sector plbiico.

& Alcance

El alcance de este procedimiento aplica a todas (as dreas la Empresa Publica Municipal
Fegistro de 1a Propiedad del Cantén Santo Domingo.

Este Manunl es de obligatorio cumplimiento y aplicacidn para lodos los funcionarios que
deban intervanir on cualquiera de las etapas del proceso de compras piblicas.

3. Definiclones
Abreviaturas Definicidn I
INCOF Instituio Nacional de Contratacion Pabiica |
| PIE Prasupuesto Inlcial del Estado |

GQo0B0O0CL0
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RUP Ragistro Unico del Proveador
TDR Términos de Aeferancia
LOSNCP Ley Organica del Sislema Nacional de Contratacion
Piblica
'AGLOSNCP Feglamentc Ganeral & la Ley Orgdnica dal Sistema
Maclona!l de Contratacion Publica
SERCOP Servicio Macional de Contratagion Publica
Términos Definlcidn
Adjudicacién Es =l acto administrativo por el cual la Mdxima Autoridad o
al organo compatante olorgs derschos v obligaciones da
manara directa 8! oferente sslsccionado, surte sfecto a
parfir de su nofificacidn y solo serd impugnable a través
de los procedimianios esiablesidos en esta Lay.
Acts de aperiura de ofartas Documento madiants of cual =o formaliza el acto aparturs

de |as olertas presantadas.

Acta de Entrega de Recepoion
Dfinitva

Documenta que serd suscrito por las pares una vez
transourrido & 1érmino previsto en el coniralo,

Formaliza con la entrega-récepcidn de suministros, bignes
y servicios contratados.

Actz de Entrega de Racepoldn
Parcial

Documento que dsja constancla de la entrega-recepeion
parcial de bienes o servicios, &n al cual se hard constar
como antecedents los datos relacionados con ia recepaldn
pracadants.

Apte  de
Oflartng

Evaluacion  de

Documanto. madiante el cual &8 deja constancia de |a
avaluaciin realirada a e oferias pressntadas dentro del
pracaso da contratacion por la comisidn téonica o apoyo.

“Administrador del Conrato

En todo: contrato, la entidad contratante desigrars de
manara éxpresa un administrador del mismo, quien velara
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pot o cabal y oportuno cumplimisnio da todas y cada una
de las obligacionss. derivadas del contrato, Adoptari las
BOCONSS Que Bean necesaras para ovitdr retrasod
Injustificados & impondrd las multas y sanciones a quo
hubiers lugar.

Administrador de  Convenio
Marco

Es la persona designada de manera expresa por I
enlidad contratante, para que vele por o cabal y oporiung
cumplimienio de todas y cada una de las obligeciones
dervadas del Convanio Marco. Adoptara las sociones qua
sBAN necesaras para ovitar retrasos Injustifcados &
impondra las multas y sanciones a que hublers lugar.

“Adjudicacian Fallida

Es cuando ol oferents no se presenta dentro del temino
de 15 dias a suscribir el contrato yfo trden de compra, &
partir da la notificasdn de! Delegade de @ Mauma
Autoridad.

Arcion por cuya virtud se adquisre al dominic ssbre algo

Unicgad requirente

So rafiares a la direccion, unidad o drea de la instilucidn,
que requiers de recursos humanos, matenales, sarvicios u
obras, para e cumplimiento de sus planas de rabajo.

Sarvicios
Normalizados

Son cuyas caraclerishicas o especilicacionss
técnicas han sido estandarizados u homologados
por |5 entidad contratante;, y en consecusnacia,
dichas caracleristicas o especiflcaciones son
homogéness y comparsbles on  lgualded de
condiciones.

Catdlogo Eleotronico

Registro de bienes y servicios normaiizados publicados en |
el portal  www.compraspublicas gob.ec  para
contratacion directa como resultante de la aplicacidn de

B
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—— MAYO

gonvenios margo. Es una tlenda virtual de blenes vy
sorvicios, an ia cual fas Entidades Contratanies realizan
sus adquisiciones an forma directa, selecclonanda (o8
productos requeridos y emitienda una orden de compra
direata &l Provieador,

Comigion da Apoyo

Es un cusmpo colagiade conformadc por procesos cuyas
cuantias ses menor o igual 0.000002*PIE cuya finalidad
s realizar |a apertura v andlisis de ofertas reallzadas

| '‘Comision Taanica

Para cada procaso da contralacidn de: 1. Consultaria por
lista cora o por concurso publico; 2. Subasta Inversa,
‘cuyo prasupussto referencial ses superior al valor que
resulte de muftiplicar el coaficients 0.000002 por el moanto
dal Presupuesto inicial dal Estadn; 3. Licitacidn; y, 4.
Cotizaclon, se conformard la correspondients Comisidn
Taenica integrada da la siguiente manera:

1. Un’ profesional designado por la maxima aulorkdad,
gulen la presidirg; 2. Bl thular del drea requireris o su
delegado; y, 3. Un profesional afin al objeto da s
contrataoian duﬂqn‘adu por fa maxima sidorided o su
delegado. Los miembros de fa Comisidn Téenica serdn
funcionarios o servidores da-ia enlidad contratante.

Contratista

Es la porsons natural o juridica naclonal o extraniera, o
gsocigoion de esies, coniratadas por las Entdades
Coniratantes para provear blenes, sjecutar obras v prestar
servicios, Incluidos los de consuloria.

Conaultor

Es |n persons natural o juridce necional o astranjera,
faoulteds pam provesr sarviclons de consulloria, de
conformidad a asta lay,
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| Cottzasion

Es un dooumento informativo, que Indica los precios
carmctaristicas tecnicas dal bien o servicio que se doses
adqulrir por o irstitusidn.

Centratacian Publica

Contratista incumplido

Se refiere a todo procedimiento concemiente & in
adquisicion o arrendamiento de bienos, éjecucidn de
obras publicas o prestacién de serviclos Incluldos los de
consultonia. Se entenderd que cuando el contrato impligue
la fabricacidn, manufaciure o produccidn de bienes
musbles, e procedimiento serd de Adquisiciones de
blenesa. Se incluyan también dentro de la contratagicn de
blenes a los de arrendamiento mercanfil con opcidn de
COImEra.

Es ol contratista que ha incumplido toda o una parte de las
obligaciones adquindas por el hecho dae firmar un contrato |
para la Adquisiciones o arrendamiento de un bien o la
prestacidn de un senvidlo Incluldos los administratives da
ln entidad contratante

Convanio Marco

Es Ja modalidad con |a cual el SERGOP selecciona & los
proveadores cuyos blenss v sanvicios consolidan |a
demanda potencial de las Instituclones contratantes v san
alertados en el catdlogo electrinico

Delegacion

En aplicacién de los principios de Derecho Administrativo
son delegables todas las facultades previslas para la
miéxima autondad mnio 8n e Ley como éan  este
Replamente General, ain cuando no conste en dicha |
nommathva la facuftad de delegemdn expresa. hl
Resolucion que B méxima autcridad emita para &l efecto,
determinard & contenido y alcance de la delegacicn. Las

U009000022
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maximas autondades de las personas |uridices de
deracho privado que actien como entidades contratantes,
olorgardn  podsres o amitirdn  delegaciones, segun
corresponda, conforme o l@ normativa de deracho privado
que les sea aplicable. En &l Amblio de responsabilidades
derivadas de las @mctusciones, producto de  las
delegecionas o poderes emitidos, se estard al rdgimen
aplicable a la materia

Dasagregacidn Teonoldgica

Esludio pormenorizado que fealiza l& Entidad Contratants
en la fase pre coptraciual, en base a la normativa v
metodologia definida por el [nstituto: MNacional de
Contratacidn Publica en coordinacion con & Ministerio de
industrins . y Competitividad, sobre las casactaristicas
Wéonicas del proyecto v de cade uno de los componenteas
objelo de |2 contretacidn, en relacidén a la capecidad
tecnoldgica dal sistema productivo del pals. con el fin de
majorar |a posicidn de negoclacion de la  Entidad
Contratante, aprovechar la olena nacional de blenes,
obfes y servicios acorde con los requermientos técnicos
demandados, y dsterminar la participacion nacional. Las
racomendaciones deé fa DCesagregacion Tecnologics
deberdn estar contenidas en los Pliegos de manara
obligateria.

Entidad Contratante

Son los organismos, entidades o en genaeral las personas
juridicas previstas en al &mbito da la LOSNCP Al 1.

Especiticaciones Téenicas

Deascripcionas elaboradas por ias dreas requirenies da las
caracieristicas lundamantalas de los blanas, suministros u
obras a contratar.
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Infima Cuaniia

Las contrataciones pare  ejecucion  de  obras,
Adquisiciones de bienss. o prestaciones de servicio cuyn
‘cuantia sea igual o menor &l multiplicar & coeliclents
0.0000002 * PIE, eonfarme |a casulstica smitida por ol
SERCOP para &l etecto.

Maxima Autondad

Cuien sjeme administrativamente la representacion legal
de la Entidad Contratante, Pare ofoctos de esta Ley, &n
lss municipalidedes ¥ conssjos provinciales, la Maxima
Autoridad sera el Alcalde 0 Prafectt, respectivamente.

["Mejor Costo de Bienas y
Serviolos

Oferta gue cumpllends con lodas las especificaciones
requermientos (aenicos, inancleros v legales exigidos an
los documentos precontractusies. oferle ol precic mas

bajo.

Mejor Costo en Obras, o en
Bienes no Normalizados

Cfarta que ofrezea a la enlicad las mejores condiciones
prasanies y futuras en los aspecios téocnicos, financieros,
legales, sin gue el precio mas baio sea el Gnico pardmatro
de sateccion.

Normaiizados Documento en el cual se formaliza la contratacian de un
bien cuyo valor es meanor o jgusl 0.000002"PIE.

Oferts habilitada Oterta que cumpla con todos los requisilos exigidos n los
pliegos praconiractuales,

‘Orden de Trabaje ‘Documento con al cual se formaliza [a contratacidn de un
sarvicio U obra cuyo monio es menor o igual al
0.000002°PIE.

 Origen Nacional So roflore a las obras, blenes y servicios que Incorporen

un componente ecualonanc en (o poreentales que
sactorislments sean definicos por pare del Ssrvice
Naclonal de Contratacion Publce SERCOP, de

D000G00023
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conformidad & los paramstros y mstodologia establacidos
en ol Heglamento de la presents lay.

PAC

Plan Anual de Contrataciones, contlene las obras, bianas
y sarviclos incluidos los de consultoris que sa contratarin
duranta cada afo.

Paricipacion Local

Se entonderd aqusl o aqualios participantes habilitados an
el Registro Unjeo de Praveedores que tanga su domicilio,
al manos sais meses, én ln parroguia rural, canton; (B
provincia o la region donda surte &l objeto de contratacion.

Pliagos

Documentos precontraciuales elaborados y sprobados
para cada procedimiento, que sa sujstaran a los modelas
esiablocidos por el Instiiulo Naclonal de Contralacion
Publica.

Portal de Compras Publicas

Sisterna’ Informatico  oficial de  contratacidn  pulblica:
www.compraspublicas.gob e del astado ecuatonano,

" Prasupuests Anfarencial

Mants dal objete de contratackin determinade por la
antidad contratante al Inicio dé un praceso precontractusl

Provesdor

Es |a parsona natural y juridica nacional o sxtranjera, que |
ga ancuentra inscrita an el RUP, habilitada para provaer

bienas, sfecutnr obras v presentar servicios, incluidos los

de consulionia, equenidos por la entidad contratantes,

Ragistro Unico da Provesdoras -
RUP

Es un registro publico que aoredita a los proveedores para
paficipar en las contratsciones de obras, bisnes y
servicios, incluidos lon da consultoria, quse reallzan las
anidades del Estado Ecuatonano v en los procadimiantos
establecidos en la LONSCP, Su administracldn estd a
carge del SERCOP, Sarvicia Nagional de Contratacion
Publica.
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Hegueanmiants

Es |a solicud formal qua genera loda 4fea para (as
adguisiciones de blenes o conlralacidn de serviclos u
obras, en base a 'sus necesidades, para curnpllr con las
matas establecidas en su Plan Operative Anual.

Situaciones de Emergencia

Son aguefias generadas por acontecimiento graves. lakes
como accidentes, teremolos, Inundacionss, sequias,
grave conmocion intema, inminents agrosion extsing,
guerra  internacional, catdstroles nalurales y olra que
provenga de luarza mayor o caso fortuito, a nivel nacionat,
saclonial o institucional. Una siluacién de emsrgancia es
concrata, inmediata, Impravisia, aprobada v objstiva.

Saolicitud de Contrato

Documento intemo & través del cual la unidad reguirents
solicita |& adquisicién del bien o servicio en base &
critérios de  priorizacidn, los cusles deben estar

considerados an los lineamisntas respactivos saivo casos i

excepoionaies.

Sobre

Medio que contiana e oferla, qus puede ser de naturaleza |

fisica o electronica

Subasta Invarsa

Proceso madianio ol cual ios ofersntes puian hacia la baja
det precio olenado.

Términos de Releranciz

Constituye las condiciones especificas bajo las cuales so
desarrolla la copsulioria o prestacion de servicios.

| Ushay

Nombre da un conjunto de aphcativos informdticos que
constitiyen ol "Modulo Faciltador da la Contratacidn
Piblica”

0000000024
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4. Politicas:

« Dar cumplimiento a los procadimientos establecidos an aste Manual

» Mantaner actuaiizado esta Manual conforme a fas resoluciones del SERCOP

« Difundir y capacitar & las dreas de la Institucion sobre la aplicacion de aste Manual

» B obligacion del responsable de la administracion del Portal de Compras Plblicas
interactuar con log requarmientos que le presente al sistema para la continuldad de
todo proceso,

5 Base Legal

Todas los procedimienios de compras piblicas deben enmarcarse an las disposiciones
legales coptenidas en l1a LOSNCP, al RGLOSNCP, Fescluciones y Disposiciones amitidas
por ¢l SERCOP,

6. Lineamientos

Para I8 ejecucion de los procasos de compras plblicas se verificard en [a matriz da manlos da
compras pubficas:
13 [Y  ——

-'.--...-...-,.-.. Tiedeal G Vo, VPl 8 -1-‘1J1r

LEETAN R SR T TR T T D UTUTERS S L -_Hr!-q_-ﬁ-m-"-hm
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7. Detarminacién del Presupuesto Relerencial

Para la daeterminacitn del presupussto referencial ss deberd lomar en cuenta las sigulentes
directrices detalladas en sl sigulente cuadry, en o posible of presupuesto referencial se lo
T determinard a través de tres proformas que cumplan las mismas aspecificacionss tScnicas

Procesos Daterminacion de! Presupuesto
Referencial
Infirma Cusntia < Manaor Valor
Caldlogo Elecirdnico ¥ Manar Vakor
' ¥ Proceso en el ponal
Subasta Inversa Eirctrénica ¢ Vaior promedio
¥ Froceso sn &l portal
Manor Cuantia ¥ Menor \alor
+ Procaso en el porial
Consultoria ¥ Valor promedia
i + Proceso en el portal
¥ Proceso de pracalificacion
Hegimen Especial v Valor promedic
v F'Tunum an &l portal
8. Procesos de Contratacion Publica
8.1 Catdlogo Electrénlco

8.1.1 Ficha da Proceso

Proceso:

Catdlogo Elactrdnico

‘Descripeion:

Realizar adguisiclones directas de producios

60300600025
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gisponiblas en el caldlogo dé compras publices
que se encuantre an al Portal (valor monstario sin
limites),
Productos/Servicios del Proceso: Acta de entrega de bienes o sarvicios.- Documeanto |

madiants &l cus! sa daja constancia qua ios blanes
o sarviclos gue se reclben cumplen con las
caracteristicas técnicas sefialadas.

CUR de pago.- Decumento per 8l gual 88 gvidancia
ol pago al Contratista los rubros ejacutados &n
pbira por un pernodo daterminado,

Cirden de Compra/Senvicio- Documenio madianta
el cual se establece los requenmisntos para In
contratacion de fa obra, &l blen o servicio.

Responsable del Proceso:

Unidad Requirente, Gerencia Administrativa vy
Garencia Financiera

Marco Lagal: ARTICULO NORMATIVA
43,44, 45,46 |Ley Organica dal Sistema
Nacional de  Conlratasion
Publica
18, 43 Reglamento General a la Ley
Orgénica del Sisterma Nacional
de Contratacion Pubiica |
8 10 Acuardo Ministerial N* 0007-15
8.1.2 Daseripeldn del Proceso

1. L& Unidad reguirenta remile a Gerencia Adminisirafiva & reguerimienio donde adunta al
infarme de nacasidad, especillcacionss téonicas o larminos de refarencia y cotizacionas
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para reafizar sl cuadro comparativo de andlisis de cotizaclones con fa ayuda dal Analista
de Adquisiciones y Contratacidn Publica.

2. Gerencia Administrativa solicita 8l Anafista de Servicios Institucionales |a verlfieacion da
stock, sl el producto exista o no en bodega.

3. El Analisia do Senvicios Institucionales inlorma & Gerencia Administrativa e existencla o no
del producto, en caso de axistir sa da por finalizado &l progeso,

4. Gerencia Administrativa solicha Cenffleacion del POA al Analista de Planificacion
Institioonal.

5. E Analista de Planificacidn Institucional entrega mediante memorando la Certificacion dal
POA a Garancia Administraiva.

6. Gerencia Administrativa debe solicitar el estudio da presupuesto referencial al Analista do
Contratasidn Publica, ks Verificacion de PAC y Catdlogo Electranico,

7. El Analista de Adguisiciones y Contratacién Publica adlunts la verificacion dal PAC,
Catalogn Electrdnico @ impresidn del portal Institucional del SERCOP las propuestas
disponiblas con el presupussto para la contrataoidn a Gerencia Administmtiva.

8. Gerencla Administrativa solicita a la unidad requirente que se Incluya & monto del
presupuesto referencial an fos téminos de referencia o especificaciones técnicas

8. La Unidad requirentn entrega actualizados los t6rminog de reforencia o espacificaciones
téenicas o Garencla Administrativa,

10, Gerencia Administrativa solicita cerfificacion presupuestaria & Gerencia Financlera.

11. Gerencia Financiara remite la cerificacion presupuestaria a la- Gerencia Administrativa.

12 Gerencia Administrativa solicta a la Maxima Autoridad autorizacion de. gasto e iniglo de
pracesa.

13. La Maxima Autoridad autoriza el gasto e Inidio de proceso,

14, Gerencia Administrativa debe enviar el requermiento de compra 8l area de contratacion
pablica.

15. El Analista de Adquisiciones y Contratacidn Publica debe elaborar los phegos para el
procedimisnto de confratacidn por catdlogo alectrénico.

0COo000026



EMPRESA PUBLICA | & mussias i 18 de 54
MUNICIPAL 8 EMPRERA PORLIOA MU CEPAL
necisTro0e A | | LA PROPIEDAD o
PROPIEDAD DEL v 2
CANTON SANTO [~ jANUAL DE ADQUISICIONES Y " MAYO
echa do
DOMINGO CONTRATACION PUBLICA slaboracien: 2020

16.

17

18.
18.

21.

23

24,

25,

27,

8.

El Analista de Adquisiciones y Contratacion Publica debe sollcliar revision y aprobacidn de
pliegos a Gerancia Administrativa.

Germncia Administrativa revisa los pliegos v soliclta a la Méaxima Autoridad la elaboracidn
de |a resolucidn de aprobacidn de pliegos y designacion de Administrador de la Ordan ds
Compra, autorizacién de gasto e Iniclo de proceso,

La Maxima Autoridad dispone a Procuraduria Sindica alaborar la resolucion,

Procuraduria Sindica entrega la resolucidn para que s8a revisads v lirmada por la8 Maxima
Alnoridad.

La Mdxima Autoridad entrega la resciucion o Gerencia Administrativa para que procada
con 1o pertinente.

Gerancia Administraliva entrega a Confratacidn Pablica la resolucidn para los fines
pertinantas.

El Analista de Adquisiciones y Contratacién Publica dabs ingresar al sisterna de compras
plibficas, ir a la pesiafia "entidad contratante”, hacer un oo en "Catdlogo Electrdnico” para
Ingresar al sistama,

El Analista de Adquisiciones v Contratacion Plblica debe saleccionar ol o ios tems de
bisnes o servigios en ol sistama del porial de compras plblicas.

El Analista de Adguisiclones y Contratecidn Piblica, lbego de selecclonar los ltems debe
procadar & goenerar ia Orden de Compray prooeder acaptar ia compra.

El Analista de Adguisiclones y Contratacién Plublica debe confirmar la compra en el
sistema y posteriarments se amitira la orden de compra al provesdor.

El Analists de Adguisicionas y Contratacidn Piblica antes de Imprimir la orden de compra
tabe varificar & al proveedor selscoionado no sa encuentra incurso en ninguna Inhabilldad
o prohibicidn para calabrar contratos con al Estado.

El Annlista de Adquisiciones y Contratacitn Plblica procede a Imprimir 1a orden de sompra.
previa seleccidn del proveedor on & sistema.

Gerencia Adminisirative eontrega lss Grdenes de compra al Analists de Servicos
Inslltucionales.
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El Analista de Servicios institucionales debe coordinar con el provesdor la fecha de antregn
del bien o servicio en base a la capacidad y necesidad da la institucidn,

El Analista de Servicios institucicnales deta raceptar los bienes o safviclos requeritios: an
ol caso de que no cumpla las especificaciones establecidas en la orden de compra, &l
Amalista de Servicios Instiucionales no aceplard los bisnes o servicios solicitados y
comunicara por escrito al responsable del drea y el provesdor debe racibir notificaniones y
realizar las modilicaciones solicitadas,

En caso de tratarse ung recepcidn parcial de blenss, cbras o sarvicios, l8 Comision de
recepeion de bienes, obras o senviclos, designada por la Maxima Autoridad (Camision que
aebord estar conformada por af Administradar de fa Orden te Compra y un Téénico gua no
haya intervenido an of procaso de efecucidn da la orden de compra) debe elaborer &l Acta
da Recepcitn Provisional, por cads entraga reallzada,

En caso de ratarse una recepcidn definitiva de bienes, obras o servialos, la Comigidn de
recepcin de bisnes, obras o servicios, designada por la Maxima Autoridad (Comisidn que
debera astar conformada por ef Administrador de la Ordan de Compra y un Téenico cue no
haya intervenido an ol proceso de ejecucion de la Compra) debe elabiorar @l Adta de
Recepoion Dafinitiva.

El Analisia de Serviclos Institucionaies, una vez suscrita & ama definitiva v realizado &l
Ingreso respectivo en el slstema, entrega el expediente & Gerencia Administrativa para que
gestions & pago.

Gersncia Administrativa solicita &l pago a Gerencla Financiera.

Gerencia Financiera debe ejecutar el pago s proveedores de fa EPMRP-SD,

El Analista de Servicios Insiitucionales, una ver suscritn ef acla entrega dafinitiva
realizago el pago debe entregar al Analists de Adgquisiciones y Contratacion Publics
mediants memorando |& copla certilicada da la factura, acta entrega dafinitiva v &n caso da
haber establacido multa ai proveedor &l documanto de sustento, para gue ses liquidada |a
ordan da compra en el Sistama Nacional de Contratacion Plblica:

actoooonar
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37. B Analista de Adquisiciones y Contratagidn Publice con [a Informacion entregada por &l
Analista de Servicios Instituclonaies, procede a liquidar la Orden de Compra en ol Sistema

MNaclonal da Contratacidn Pabiica.

8.2 Infima Cuantin

8.2.1 Ficha del Proceso

Proceso:

Infima Cuantia

' Dascripclén:

Realizar adguisiciones de cualquier unidad requirente |
que no eslé ocondicionedo & @ planficacion
instilueional y no supers & valor del monlo de
contratacion parn este procesa.

Productos/Servicios del Proceso:

Acta de entrega de blenes o servicios - Documanio
madianta &l ocusl s deja constancla que los blenas o
saTvigiog gue- 88 recibel cumpleh con  [es
caracteristicas técnicas sefaladas,

CUR de pago.- Documento por &l cual s& avidencia el
pago al Contratista 1os rubros ejpoutados en obra por
un periodo detemminado.

Orden da ComprafServicio - Documento mediante al
cual se establece |os requenmienios parm  |a
contratacion de ta obra, & bian o sarvicia.

Rosponsable del Proceso:

Unidad Fequirerte, Gerencla Administativa y
Gerancta Financiar

Maroo Legal:

ARTICULOD NORMATIVA

46, 521 Ley Orgénica ool Sistema
Macionst da Contraiaoion
Piblica
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Organica del Sisterma Magional
de Contratacion Publics
2 16 Acuerdo Ministarial N° 0007-15
330, 331, 332, 333, | Resolucion SERCOP-0000072-
334, 335, 336, 337 | 2016, 31 de agosto do 2016
8.2.2 Descripeion del Proceso

¥

La Unidad requirents remite & Gerencia Administrativa al requarimiento donde adjunta el
informe de necesidad, espacificaciones téenicas o términos de referencis v cotizaciones
parz realizar ol cuadro comparalive de andlisis de cotlzaciones con la ayuda dal Analista
de Adquisiclones y Contratagion Publica.

Geregncia Administrativid soficita al Analistn de Servicios Institucionales Ta verificacion de
stock sl &l producto existe o no en bodega.

El Analista de Servicias Institucionales informa & Gerancia Administrativa fa existencis o no
del producto, en caso de existir se da por finalizado &l proceso.

Garanga  Adminstrative solicita la Cerificacion del POA al Analista de Planificacon
Instifucional.

El Analista da Planificacién Institucional entrega mediante memorando la Certificagion dal
FOA a Gerencia Administrativa.

(Gerencia Administrativa solicita al Analista de Adquisiciones v Contratacion Pdblica, la
Verilicacion de PAC y Catalego Elecironioo y sl el proveedor seleccionado no se encuentra
Incurso en ninguna inhabilidad o prohibicidn para celebrar contratos con el Estado

El Aralista de Adgulsiciones y Contratacidn Pablica entrega 8 Gerencia Administrativa la
Verificacion de PAC y Catdlogo Elactrdnico.

Gerencia Administraiiva autoriza ef gasto y solicitard la cenificacion presupusstaria a
Gerencia Financiera

Gerencia Financiera ramite ia cerlificacion presupuestana a Garencla Adrrinl:ulﬁi

080000023
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10.

12,

13,

14,

5.

18.

1l

18

Gaerencla Administrativa remite el proceso para que e! Analista de Adquisicionss y
Contralacion Publica slabore |a orden de compra o senvicio con af proveedor selecoionado.

El Analista de Adqulsiclones y Contratacion Plblica elabora la arden de compra o servicio
y ramite 8 Gerencia Administrativa.

Gerencia Administrative comunicard al Analista de Servicios Insfitucionales sobre la
antrega de log blanes o sarvioios con &l proveador saleccionada.

El Analista de Servigios Instituclonalas coordinard con la Lnidad requirente la recepoldn de
ks blenes o sarvicios y alabora ef Acta da Recepcidn Definitiva en donda se establazca
gus 88 recibe & antera satisfaccion & producto.

El Analista de Servicios Institucionales mediante memorando entrega los documentos
habiltantes a Geranma Administrative para el pago del proveedor.

Geranciz Administraliva debe solicitar a la Gerencla Financiera el pago adjuntando os
documanios habililantes requerdos para el efecto.

Gerencia Financiera debe proceder & revisar los documentos hablilantes pars realizar &
paga carraspondlents,

Gerencia Administretiva debe entregar copigs de lss facturas correspondientes que g8
genaran en ol transcurso de cada mes al Anafista de Contratacién Publica,

El Analista do Adguisiciones y Contratecion Publice debe publicar las facturas
cofrespondientes mensualmanta en al Siglema Nacional de Contratacidn Publica

8.3 Subasta Inversa Electrénica

B.3.1 Ficha de Proceso

Proceso: Subasta Invarsa Elsctronica

Descripcion: Revisar los bisnes y sarvicios normalizados que no

consten en al catdlogo electronico; las Enlidades
Contratantss deberdn realizar subasias inversgs &n
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las cuales los proveedores de bienas y sarvicios
equivalentes, pujan hacia fa baja el precic ofenado, en
acto publico o por medips electrdnicos & través del
Poral de Compras Publicas,

 Productos/Servicios del Proceso: | Contralo & Oferents.- E8 Un documento que contisne
las condiciones en las cuales se sjecutard 14 entraga

de Dianes o senicios adguinr,
Responsable del Proceso: Unidad Requirente, Gerencia Administrativi, Gerencia
Financiera, Procuradurla  Sindica vy Maximn
Autoridad
Marco Legal: ARTICULO NOAMATIVA
23,24, 27,48, 47, [Ley Organica del Sisterms
T Macional de  Contratacion |
Publick
18, 18, 20, 21, 22, | Raglamentc General a In Loy
23, 24, 44, 45, 48, | Organica del Sistama Nadonal
47,48 de Contratacidn Poblica
4,7, 8, 11, 18, 22, | Avuerdo Ministenial N° D007-15
25,28
6,12, 112 Resolucion  Nro.  SERACOP-
0000072-2018, 31 de agosto de
2018 |
268 Codificacién de la Resolucion
Nro. SERCOP-0000072-201 4

8.3.2 Descripeién del Proceso
1, La Unidad requirente remits a Gerencla Administrativa el requerimiento donde adjunta
8l informe de necesidad, consideraciones minimas, especificacionss técnicas o

0000000229
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térmings de referencia v estudio de mercado realizado con la ayuda del Analista da
Adguisicionas y Contratacién Publica para daterminar al presupuesto refaérencial del
objeto de la contratacion.

2. QGerancla Administrativa soficita al Analista de Sarvicios Institucionsles la verlicacion
te stock 5 @l producto axiste o no en bodega.

3. El Analista de Servicios Institucionales informa a Gerencia Administrativa la existencia
o no dal producto, en caso de oxistir se da por finatizado & process,

4. Gaerencia Administrativa solicita la Canilicacion de! POA al Analista da Planificacidn
Insiitucional.

5. El Analista de Planificacion Institucional entrega mediante memaorando la Cenificaciin
del POA a Gerencia Administrativa,

6, Garangla Administrativa debe solicitar al Analista da Contratagién Publics, la
Varifioacidn da PAC y Catdlogo Electrdnico.

7. El Analista de Adguisiciones y Confratacion Puiblica adjunta fa Vesillicacion de PAC y
Catdlogo Electronico.

B Gemsnca Adminstrativa solioitard certificacion presupusstana a Gerencia Finanoara.

9, Gerencin Financiara remite fa canificacion presupuestaria a Gerencis Administrativa.

10. Gerancia Administretiva solicita a la Mdxima Autoridad autorizackon dal gasto @ Inclo
dal procaso.

11 La Mawima Autoridad autoriza el gasto e Inlclo de procesa.

12. Gersnoia Administrativa remite &l proceso para qua &l Analista de Adquisiciones y
Contralaion Plblica siabors los pliegos del procaso.

13. El Analista de Adguisiciones y Contratacidn Publice elabora los plisgos v remita a
Gerancia Administrativa para que sean ravisados y aprobades mediants realucion; an
gaso de que & presupuesto raferencial sea suparior al valor que resulla de multiplicar
ol ooaficienta 0.000002 por & monto del Prasupuesto Inicial del Estado, se dasignard
la Comisidn Téonica; y. sl es Interior designar una comisidn de apoyo conformada por
tras funclonarios a fin, para que se encarguen de la etapa precontraciual de acuerdo &
o que aatablaca 18 lay.
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Gerencia Administrative revisa los piiegos y remite & fa Méxima Autoridad para que
aulorios al drea competente gue elabore la Resolucitn de aprobacidn de plisgos, inicio
de proceso, cronograma y designe la Comisién Técnica o de Apoyo.

La Méxkma Autorided autoriza a Procuradurfa Sindica proceder a elaborar Is
resolucion solicitada por Gersncia Administrativa.

Froduraduria Sindica eiabora |a resolution y remite a la Méxima Autoridad para que
sea revisads y firmada.

La Maxima Autoriéad antrega |8 Fesolucidn a Gerencia Administraiiva.

Gerencia Administralive remite |a resolucion al Analista de Adquisiclones y
Contratacidn Publica para que se encargue de o pertinente.

El Anallsts de Adguisiciones y Coniratacidén Piblica debe publicar & proceso sn &l
Portal Institucional dal SERCOP.

La Comision Técnica o Apoyo, debs realizar a etapa de preguntas, respuestas,
aclaraiones, aperiura de sobres, convalldacién de errores, calificacidn de le ofena,
informe de adjudicacion, cbeervaciones y verficar gue los oferentes paricipantas no
58 encuentren ineursos an ninguna Inhabilided o prohibicidn pamm celabrar contraios
con &l Estado. El Analista de Adguisiciones y Contratacidn Publica debe coprdinar con
los miembros de las comisionas |a secucion de cada ung de las slapas del proceso
precontractual,

Da existir m&s de un oferenta habiitado se procedesd a B pufa) caso conlrado sa
ranliizard una negociacion con el dnico olerente habilitado; o, se podré declarar
Daesiario ol proceso de no existir minguna oferia adscuada a los intereses de fa
Institucion.

_La Comisién Técnica o de Apoyo debe slaborar @f informe da adjudicacidn,

proponianco 4l posible ganador dal proceso de confratacion. Mediante nota manusosiia
la Maxima Autoridad autoriza |a elaboracion de |a resolucidn de adjudicacién y designa
al administrador dal ontrato.

Procuraduria Sindica debe elaborar fa Resolucion de Adjudicacian con el proveedor
ganador del proceso de contratacion y enviar a fa Méxima  Autoridad,

0030Go0e30
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24,

28

8 B

3

32

34

o 8

Le Maxima Autoridad en base al Informe de ln Comisién Téenlce o de Apoyo
adjudicard al provesdor y firmard la Fesolucidn de Adjdicacion, donda autoriza la
relacidn contractual y designa al Administrador del Contrato.

La Maxima Autoridad entrega ka Resolucion de adjudicasion & Gerencla Administrativa

& Inferma su designacidn a la persona designada como Administrador dal Contrato,

Gerencla Adminisirativa remite @ Resolucidn de adjudicacidn &l Analista de
Adquisicionss y Contratacidn Piblica.

. El Analista de Adquisicionss y Contratacidn Publica debe adjudicar al provesdor an al

poral de compras pablicas.

El Analista de Conlrataciin Poblica informa & Gerenaia Adminjstrativa la adjudicacidn
el proveedor qua s encuentra publicado en el portal de compras pdblicas v pide qua
s& soiicile & la Maxima Auloridad la elaboracion del contrato,

. Gerencia Administrativa soliciia a la Maxima Autoridad (a slaboracion dal santrato,

La Maxima Autondad autoriza a Procuraduria Sindica  procader con |a elaboracidn del
contrato solicitado por Gerencia Adminstrativa

Procuraduria Sindica deba elaborar el contrato de! proceso de contratacién y
comunicarse con i provaedor para su firma conjuntamente con ls Maxima  Autoridad,
La Maxima Autoridad antrega el contrato a Gerencia Administrativa.

Garencia Administrativa remite ol contrato al Analista de Adguisiciones y Contratacicn
Plblica para que se encargue de lo peninenie.

El Anallsta de Adquisiciones y Contratacidn Puablica debe publicar el contrato firmado
por las partes involucradas al portal de compras plblicas.

El Analista de Adquisiclones y Contratacion Fublica entrega @ proceso al
Adminisirador del Contrato para que coording la entrega de o8 bienes o savicios con
&l provesdor selecclonado.

En &l caso gue loa blenas, servicios u obras cumplen las espacificaciones dal contrato,
&l Adminisirador del Contrato debe: verfficar si ea una recapeion parcial o definitiva da
los blenes, obias o servicios que le proveen a la Empresa Publica Municipal del
Regisiro de la Propledad dal Canton Sanio Domingo.
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37, En caso de lratarse de una recepaidn parcial de blenes, obras o sarviclos, fa Comisitn
de recepcion de blenes, obras o servicios. designada por lo Maxima Autoridad
(Comisidn qua deberd ssfar conformada por @ Administrador dsl Conirsto v un
Téenfco que no haya inlervenido en el proceso de ejecucidn dal Contrato) debe
elaborar el Acta de Recepaidn Provisional, por cada entrega realizads.

d8. En caso de batarse de una recepcidn definitive de blenes; obraa o senvicios, la
Comision de recepcion de bienes, obras o servicios, designada por lz Maxima
Autondad (Comisidn que deberd sstar conformada por el Administrader dal Contrato y
un Téonico que no haya infervanido en el proceso de ejecucidn del Contrata) debe
alaborar 8l Acte de Recopoion Detinithva,

39. B Administracior del Contrato solivita a Gerencia Administrativa &l pago adjuntands los
documentos habilitanies requendos pam & control previo; y ol Analista de Servicios
Institucionalas procede don el tramite correspondients de ingreso a bodega o activos
fijos dependiendo el caso.

40, B Admnistrador del Conirato: debe dejar el proceso en estado de recepcion en al
Portal Institucional de! SERCOP y comunicar mediante memorando al Analista de
Contratacién Publica.

41. Con ol comunicido qua realice = Administrador del Contralo, al Analista de
Adguisiciones y Conbralacidn Piblica revisa el procedimisnto de contraticién en &l
portal institucional del SERCOP, para validar si sa encuentra en estado de racapoiin
Revisa |a documentacidn relevante, en caso de que falte algin documento procede &
publicaro y de esta manara Finaliza el procedimiento de contratacion an el SOCE.

8.4 Menor Cuantia Bienes y Sarvicios No Normalizados

8.4.1 Fichn de proceso
| Proceso: Manor Cuantia Blenes y Serviclos No Normalizadas:
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Descripcion: La contratacidn para la ejecucidn de obmas, la
contratacion para ls Adquisiciones da bisnes y
servicios no  normalizados, exceptuando los de
consulloria, cuyo presupuesto rederencial | se
gncuentra deniro de los porcentajes de la tabla
astablecida an los lineamiantos,
Productos/Servicios del Proceso: | Resolucion de Adjudicanion
Contrato Firmado
Responsable del Proceso: Unidad Requirents, Gafencia Administrativa, Gerendia
Financiera, Procuraduria Sindica vy  Maxima
Autoridad
‘Marco Legal: ARTICULD NORMATIVA
6, 18, B2, 28, 24, | Loy Organice dal Sistema
25,52 Nacional de  Contratacion
Plbhica
18, 18, 20, 24, 26, | Reglamenio General a & Loy
27, 58, 58 Organica del Sistema Nacional
da Contratacidn Publica
12, 15, 17, 18, 19, | Aguerdo Ministarial N" 0007-15
22,23, 24 |

8.42 Descripcion del Proceso

La Unidad requirente remite & Gerancia Administrativa el requerimiento donde adjunta

gl informe: de necesidad, consideraciones minimas, -espacifiicacionas téenicas o
términos do roferoncia y estudio de mercado realizado con fa ayuda def Analista da
Adruisiciones y Contratacidn Plblica para determinar el presupuesio referenclal dal

objsto de la contratacion,

Gerencia Adminkiraiiva solicita al Anallsta de Sarvicios Institucionales & varficacidn

de stock sl al producto existe o no en bodega.
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3. E! Analista de Servicios Institucionales informa 8 Gerencia Administrativa la existancls
o no del producto, en caso de existir se da por finalizado el proceso.

4. Gersnoi Administrativa soficits & Certificacidn del POA al Anslista de Planificacion
Inetrtucional

5. E Anallsta de Planificacidn Institucional entrega mediante mamorando ja Carlificacion
del POA a Gerencia Administrativa.

8. Gerencia Administrafiva dabe solicitar al Analista de Contratacion Publica, la
Verificacién de PAC y Catélogo Electrénion.

7. B Analista de Adqulsiciones y Contratacion Poblica adjunts la Verificacién de PAC y
Catalogo Elecirdnico.

8. Gerencia Administrative solicitard certificacion presupuestaria a Gerencia Financiera.

8. Gerencia Financlera remite |8 cerificacidn presupuestaria a la  Gerencia
Adminkstrativa.

10. Gerencia Administrativa solicita a la Maxima Autoridad autorizacion de gasto e inicls
de proceso,

11, La Méxima Autoridad autoriza el gasto e Inicio de proceso,

- 12 Gerancia Administrativa remite el procsso para que el Anallsta de Adquisicionas y
Confratacion Publica elabore los plisgos def proceso

13. El Analisia de Adguisiciones y Cortratacion Publica elabora loe pllagos v amile a
Gerancia Administrativa para que sean revisados y aprobados mediante resolucion y
s designe la Comisidn Tacnlu_u para que se ancargue de |a slaps precontraciual,

14, Gerencia Administrativa revisa los pliegos vy remite & la Maxima Autordad para qua
autarive al drea competente |s elaboragidn de la Resolucion de aprobacidn ds pliegos,
Infcio de proceso, cronograma vy designe la Comision Téonica.

15, La Maxima Autoridad auvtoriza 8 Procuraduria Sindica proceder a olaborar la
resolucion solicitada por Gerencia Administrativa,

16, Procuraduria Sindica elabora |a resalugion y remite a la Maxima Autoridad para que
sea revisada v Hirmada:

17, La Maxima Autoridad entrega la Resolucién a Gerencia Administrativa.

00G06a0 "
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18.

19

21.

24

25.

Gerenola Administrativa remite la resolucion al Analista de Adquisiciones v

Contratscion Publica para que & encargue de lo pariinents.

El Analista de Adquisiclones y Contratacidn Pdbllea debe publicar el proceso en el Portal

Institucional dsd SERCOP,

La Comislén Técnica, debe realizar la etapa de aceplacidn dal provesdor, preguntas,
respuastas, aclaracionss. aperura de olerta, convalldacidn de arroras, cafificacion de la
ofara; informa de edjudicacion, obsarmciones, vafificar 8l al oferanta asslescionads no 68
ancuentra incurso en ninguna Inhabllidad o prohibicion para celebrar contratos con &l
Estado, El Analista de Adquisicionss y Contratacion Publice debe coordingr con los
mismbros de [a comisidn la ejecucidn de cada una de las elapas del proceso

precontractual.

La Comisidn Técnica debs elaborar al informe de adjudicacidn. Mediants nota
manuserita la Maxima Autoridad autoriza la elaboracion de I8 resolucidn de
adjudhcanion y designa al administrador dal contrato,

Procuraduria Sindica dabe elaborar |8 Resolucidn de Adjudicacidn con &l provesdor
ganador dal proceso de contratacidn y anviar a la Maxima Autoridad.

La Maxima Autoridad an base al Informe de la Comisldn Tégnica o de Apoyo
ad|udicara al proveador v firmara la Resolusidn de Ad|udicacion, autoriza & relacidn
contractual y dasigna al Administrador del Contrale.

La Maxima Autondad entrega la Resolucidn de adjudicacion a Gerencia Administrativa
a informa su designacién a in parsona designada como Administrador del Conirato,
Gerencia Administréitive remite la FResolucion de adjudicscion al Analista de
Adgulsiciones y Contratacian Publica.

. El Analista de Adguisiciones y Contratacion Pdblica debe adjudicar al proveedor en &l

portal de compras publicas.

- El Analigta de Contratacion Publica Informa & Gerencla Administrativa la adjudicacian

del provesdor que se encusnira publicado en el portsl de compras plblicas y pide que
a¢ solicite a (a Maxima Auloridad ia elaboracién del contraio
Gerencia Adminisirativa solicita a la Maxima Autoridad la elaboracidn dal conirato.
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a5.

J36.

ar.

La Maxima Autoridad autoriza a Procuraduria Sindica proceder con la elaboratidn del
contrato sodlcitadn por Gerencla Administrativa

Procuraduria Sindica debe efaborar el contrato del proceso de contratagion y
gomunicarse con el proveedor pars su firma conjuntamente con |3 Mixima  Autoridac.
La Maxima Autoridad entrega al contratn & Gerencia Administrativa.

Gerancia Administrativa remite el contrato al Anafista de Adquisiciones y Contratscidn
Publica para que se encargue de lo partinanta

. El Analista de Adguisicionss y Contratacidn Plblica debe publicar @l contrato firmads

par las partes involucradas al portal de compras publicas,

El Analistr de Adquisictones y Contratacidn Plblica entrega ef proceso onginal al
Administrador del Conlralo para que coording la-sntrega de los bienes o servicios con
&l provesdor salecoionado.

En st caso que los blenes, servicios u obras cumplen ias sspecificacionss del contralo,
el Administrador del Contrato debe verificar sl es una recepcidn parcial o definitive de
los bienes, obras o servicios gue je proveen a la Empresa Publica Municipal dal
Regisiro de la Fropiedad del Cantén Santo Domingo.

En caso de tratarse de una recepoidn pancial de bienes, obras o servigios, la Comision
de recepeidn de blenss, obras o servicios, designads por la Maxims Autoridad
({Comisidn que deberd estar conformada por of Administrador del Contrato y un
Técnioo: gua no haya intervenido sn & procaso de slecucion e Coniralo) debe
alaborar el Acta de Recepoion Provisional, por cada entrega realizada.

En caso de fralarse de una recepoion definifivea de blenes;, obres o samvicias, &
Comisién de recepcion de bienes, obras o serviclos, designada por la Maxjma
Autaridad (Camisidn que dabard estar conformada por &l Administrador del Contrato v
in Téomico gue no haya ifafivenido en &l proceso da ejscucion dal Contraly) ‘debe
alaborar el Acta de Racepcian Definiliva.

El Administrador dal Contrato solicita & Gerancia Administrativa el pago adjuniando los
documentos habiltarnies requaridos pari &l control previo, y sl Ansfista ds Servicios

0000UUDRS3
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Institucionales proceds con @l témile correspondients de ingreso a bodega o activos
fijos dependiendo sl caso,
38 El Administrador del Contralo debe dejar el proceso en estado de recepcion en el
Partal Inatitucional del SERCOP y comunicar mediante mamorando &l Analista de

Coniratacion Publica,

40. Con el comunicado gque reafice gl Administrador del Contrate, al Analista de
Adquisigiches y Coniratacidn Plblica revisa @l procedimisnto de contratacidn en el
portal institucional del SERCOP, para validar sl 58 encuantra en estado de recepcitn,
Hevisa la documantacion relevants, en caso de que falle algln documento procede a
publicario y de esta manera Finallza 8l procedimiento de contratacidn an &l SOCE.

8.5 Consultoria

8.5.1 Ficha de Proceso

Process:

Consultoria (Contratacion Directa)

Descripcian:

En el proceso de Consuliorias sea estos por.
Contratacion Directa, Lista Corta o Concurse Puablica,
ia Entidad Contratante delerminard la naturaleza de |
los participantes: sean consultores Individuales, frmas
consultoras U Organismos que estdn faoultados para
ofrecer consultoria. Los procesos de contratacidn sa
hardn entre consultores de igual natursleza cuando sy
presupuesto referancial se encuentra dentro del
ouadro de lineamiento del proceso para o cual, la
Maxims Autoridad da |la enlidad o su dsalsgado,
salecoionard @ Invitard & uno o vares consullores
hebilitados en el RUP gue redna los requisitos
pravistos en los pliegos.

S
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"Productos/Servicios del Proceso: | Resolucion de Adjudizacian
Caontrato Firmado
Responsable del Proceso: Unidad Requirents, Administrativa, Financera,
Procurader Sindico y Mixima  Autoridad
 Marco Legal: ARTICULO NORMATIVA.

22,23, 24, 26, 28, |Ley Organica del Sisterna
32, 33, 37, 38, 39, | Nacional de Contratacion |

40, 21 Publica
23, 32, 33, 34, 35, | Reglamente Genaral a Ila Loy
a8 Crginica del Sistema Naclonal

de Contratacion Pubiica
12, 15, 17, 18, 19, | Apuerdo Ministenal N* 00G7-15
22,23, 24

852 Descripcion del Proceso

1. La Unidad requirente remite a Garencla Adminisirativa el requetimiento donde edjunta
el informe da necesidad, consideraciones iécnicas, especilicaciones técnicas o
teérminas de referancia y estudio de mercado realizado con la ayuda del Analista de
Adquisiciones y Contratecion Publica para determinar el presupussio referencial del
obleto de la contratacidn, |

2. Gerancla Administrafiva solicita &l Analista de Servicios Institucionales la verificacidn de
stock si @l producto exigte o no en bodega.

3. ElAnalista de Servicios Institucionales informa & Gerencia Administrativa |a existencia o no
del producto, en caso de existir se da por finalizado al proceso.

4 Gerencia Adminigtrative solicita Iz Certificacidn dal POA al Analista de Planificacidn
Institucional.

5. El Analista de Planificacion Institucional antrega mediante memorando la Cerfificacion del
POA a Geronola Administrativa.
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o
12,

13.

14

15

16.

17,
18.

19,

Geranbla Administrativa debe solicitar al Analiste de Contratacidn Publica; la Verificacion
de PAC y Catdlogo Elsctronico,

El Anglista de Adquisicionas y Contratacion Publica adjunta |la Verificacion da PAC y
Catdlogo Elmctronico,

Garencia Administrativa sobicitara certilicacion prasupusstaria a Geraencia Financlara.
Gerancia Financlera ramite la certificacion prasupusstarla a s Gersncla Administrativa.

. Gerencie Administrativa soliclis a la Maxima Autoridad aulorizacion de gasio @ inicio de

proceso.

La Maxima Autoridad autorliza el gasto & infcio de proceso.

Gerencia Administrativa remite al proceso &l Analista de Adquisiclones y Contratacidn
Piblice para que slabore los pliegos del proceso.

El Analista de Adguisiciones y Contratacidn Publica eldbora los plisgos y remiie a
Gerencia Administrativa para que sean revisados v aprobados medlame resolucidn v
designe (8 Comisidn Téonics para que se encargue de la etapa pracontractual.

Gerencia Administrativa revisa los pliegos v remite a fa Maxima Autoridad pam que
autorice Al drea competanie que elabore la Resolucidn de aprobacidn da pliegos, inicio de
prooean, cronograma y designa ia Comisidn Téenlca encargada de |2 etapa precontractual
La Maxima Autoridsd autoriza @ Procuraduria Sindica proceder a élaborar & resolucion
solicitada por Gerencia Administrafiva.

Procuraduria Sindica alabora la resolucion y remile a la Maxima Autoridad para que sea
revisada y firmacda.

La Makima Autoridad entreéga la Resolucion a Gerencia Administrafiva.

Gerancia Administrative remite la resoiucidn al Analista de Adguisiciones y Contratasién
Piblica para que s& encargue de o parinenta.

El Analista de Adquisiciones y Contratacion Publica debe publicar &f proceso en e Portal
Instituslonal dal SERCOP, |

. L& Comisidn Técnica, debe realizar la stapa de preguntas, respuesias, sclaraciones,

aperura de sobres, convalldacidn de errores, calificacion de s oferta, informe da
adudicacion, chservaciones y varllion que loa oferentes selsccionados no ss sncuentran
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incurags an ninguna: Inhabilidad o prohibicién para celebrar contratos con el Estado, El
Analists de Adguisicionas y Contratacidn Publica debe coordinar con fos miembros de ia
comision la ejecucion de cada una de las etapas del proceso precontractual

21. La Comisidn Técnica debe elaborar el informe de adjudicacidn. Medlanta nota misnuscrita,
la Maxima Autoridad auloriza ja elaboracion de la resofucidn de adjudicacion y designa al
administrador del contrato.

22 Procutaduria Sindica debe elaborar a Resolucion de Adiudicacidn con & proveedor
ganador del proceso de contratacidn y enviar a la Méxima  Autoridad.

24. La Maxima Autoridad an basae al Informe de la Comisidn Técnica o de Apoyo adjudicara al
proveedor y firmara |8 Resolucion de Adjudicacion, sutoriza la relacidn contractual
designe al Administrador dal Contrato,

24, La Méxima Autoridad enirega la Resolucidn de adjudicacion a Gerencia Administrativa e
informa su designacitn a la persona designada como Administrador del Confrato.

25 Garencia Administrativa remite la Resolucidn de adjudicacion al Analista de Adguisiciones
y Confratacion Pablica.

26. El Analists de Adguisitiones y Contratacién Publica debe adjudicar al proveeder en gl
portal de compras poblicas.

27. El Anglista da Contratacién Publica Informa a Gerencla Administrativa la adjudicacion del

proveedor gue se encuenira publicado en el portal de compras pablicas v pide que se

solicite & ls Méxima Autoridad la slaboracidn del contrato,

Garancia Administrativa solicitz & la Maxima Autoridad la slaboracidn del contrato,

La Maxima Autoridad autoriza & Procuraduria Sindica proceder con la elabormagidn dsl

contrato solichade por Gerencia Administrativa

30. Procuraduria Sindica debe elaborar @l contrato del proceso de confratacidn v comunicarse
con el proveedor para su firma conjuntaments con @ Maxima  Autoridad.

31, La Maxima Autoridad entrega el contrato a Geroncla Administrativa,

32 Gerencla Adminisirativa remita el contrato al Anafista de Adguisscionss y Contraticion
Piblica para qus se encargue da lo pertinenta.

5 B
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39.

40

El Analista de Adquisiciones y Contratacion Plblice debe publicar el pontrato firmado por
iaa partes Involucradas al portal de compras pablicas.

El Analista de Adgulsiclones y Contratacidn Plblica entrega el proceso original al
Admiriistrador de! Contrato para que coording ia entrega de los blenes o sarviclos con el
provendor seleccionado,

En &l caso que los benes, servimos U obras cumplen as especificacionss del contrato, &l
Administrador del Contrato debe verificar s 3 una resepcidn parclal o definitva de los
bienes, obras o servicios qua le provean a la Emprasa Plablica Municipa! de Ragistro de la
Propledad dal Canién Santa Domingo.

En caso de tratarse de una recepclon parclal de blenes, obras o servicios, la Comisldn de
recepoitn de bienes, obras o servioics, designada por fa Méxima Autoridad | Comisidn gue
debers estar conformada por ol Administrador del Contrato y un Teonico gue no haya
mitanvemde an al procaso da ajscucian del Contrale) debe elaborar &l Acta de Recepsion
Provisional, por cada entraga reafizada

En caso de trelarse de una recepcidn definitiva de blenes, obras o servicios, |18 Comigldn
de recepcidn de hienes, obras o sarvicios, designada por la Maxima Autoridad (Comisidn
tus dabard estar conformada por ol Administrador del Contrato y bn Téenico que no haya
nfervamido an &l proceso de e@cudidn del Contrafo) debe elaborar &l Agta de Recapcion
Datinitivi

El Administrador dat Contrato solicita a Gerancla Adminigtrativa el pago adjuntando los
documentos habililantes regueridos para el control previo: v @l Analista de Sarvicios
Institucionales proceda con al ramita correspondiente de Ingreso a bodega o activos fijos
dependiendo ol caso.

El Administrador del Contrato debe dejar al procaso en estado de recepcion en el Portal
Institucional del SERCOP y comunicar mediante memorando &l Analista de Contratacitn
Piblica.

Con el comunicado que realice el Administrador del Contrato, & Analista de Adguisiciones
y Contratacion Publica revisa el procedimianta da contratacldn en el portal institucional del
SERCOPR, pars valider & se ancuentra an estado de recepcion. Rovisa |a documentacsion

LN,
v

L
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relevanta an caso de qua falle elgun documento procede a publicario v de esta manora
Finaliza el procedimianto de contratacion en el SOCE.

8.6 Rdégimen Especial

-

8.6.1 Ficha de Proceso

Proceso: Régiman Especial

Descripeion: El proceso de contratacion por Régimen Especial so
manejard exclusivaments para Comunicacin Social,
cuyo presupussto referenclal sa encuantte an &l
Cuadre de ingamianio dal process,
Productos/Sarvicios del | Aesolucidn de Adjudicacion

Proceso: Contreto Firmado

'Responsable dol Proceso: Unidad Requirente, Administraliva,  Financiera,
Procurador Sindico y Maxima  Autoridad

.| Marco Logal: ARTICULD NORMATIVA '
2,70, 22, 23, 24, 27, | Ley Orpanica el Sistera |
B8, 89, 90, 91 Nacional de Contratacin
Publica

68, BA, 88, 80, 81, 88 | Reglamento General & lo Ley
Orgénica dat Sistema Nacional
te Contratacidn Publica

12, 15, 17, 18, 15, | Acuerdo Ministarial N° 0007-
22,23, 24 15

8.6.2 Descripcion del Proceso
1. La Unidad requirents remite s Gerancla Adminisirativa el requarimlento donde adunta &

Informe de necesidad, consideraciones minimas, especificaciones t&cnicas o términos de

ooncadunde
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10,

L
12,

14,

14.

referanca y estudio de mercado reslizado con la ayuda del Anafista de Adquisicionas y
Contratacion Plblics para determinar &l presupussto referencial del objeto de la
contratacion.

Gersncia Administrativa soficita &l Analista de Servicios Insfitucionales la verificaciin da
stock s 8l producio existe o no en bodega.

El Analista de Servigios Institucionales informa-a Gerencia Adrministrativa la existencia o no
det productto, en caso de existir se da por finalizado & procesa.

Garancia Administrativa solicits 1n Certificacion del POA al Analista de Planificacién
Institucianal.

El Analista de Planificacion Institucional entraga mediante memorando la Canificacion del
POA a Garancia Administrativa.

Garancia Adminigtraliva debe solicitar al Analista de Confratacidn Pulblica, la Verficacidn
te PAC y Catdlogo Elsctrdnico,

El Anaiista de Adguisiciones y Contratacion Publica adjunta la Verlicacidn de PAC vy
Catdlogo Electrdnico

Garanoiz Administrativa solicitara certificecion presupuestaria a Gerencia Financiara,
Gerencia Financiara emite la cerlificanidn presupuestaria a |la Garencia Administrativa.
Gerencia Administrativa solicita a la Méxima Autoridad autorizacion de gasto e inicio de
proceso.

La Maxima Auioridad awioriza el gasto o Inkclo de proceso.

Gerancria Administrativa ramite ¢ proceso para que e Analista de Adquisciones y
Contralacidn Publica slabora los pllegos del proceso.

El Analista de Adguisiciones y Contratacion Publica elabora los pliegos y remile a
Gerancia Adminisirutiva para que sean revisados y apicbados mediante rasolucidn y que
s= designe la Comigidn Técnica o de Apoyo pam gue se encargue de la alapa
préagontractual,

Gerencia Adminisirativa ravisa loa pliegos y remita a la Mixima Auloridad para que
autorice al area competanie q'w elabore la Resolucidn de aprobacién de pliegos, Inicie de
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15

i
18,

18

21,

3.

proceso, cronograma y designa la Comisidn Téonica o de Apoyo encargada de la etapa
precontriciual,

La Maxima Autordad autorza a Procuradurie Sindica proceder a slaborar la resolucidn
soficitada por Gerancia Administrativa.

Procuraduria Sindica slabora la resolucion y remite a la Maxima Autondad para gue sea
revisada y firmada.

La Maxima Autaridad entrega la Resolucldn a Gerencla Administrativa.

Garencia Administrativa remiie la resolucidn al Analista de Adguisiciones y Confratacion
Publica para que se ancargue de lo pertinents.

El Analista de Adguisiciones v Contratacidn Plblica debe pubficar el proceso en el Portal
Instituciongal del SERCOP.

- =

- S i e e :
aclaracionas, aperiura de sobres, convalidacién da errores, calificacidn de la ofena,
informe de adjudicacion, observaciones y veriflicara sl el proveedor saleccionade no se
encuantra incurso en ninguna inhabllidad ‘o prohibloion para celebrar comiratos con @l
Estado. El Analists de Adguisiciones y Contratacidn Publica debe coordinar con los
miambros de s comision la ejecugion de cada una de Bs etapas del proceso
pracontraotual

La Comisién Técnica o de Apoyo dabe elaborar sl Informe de adjudicacién, madianta nota
manusores ja Maxima Autoridad sulonica la-slaboracion de 18 resolucion de adjudicacion vy
designa al administrador del contrato,

. Procuraduria Sindica debe elaborar In Resolucion de Adudicachin con el proveadar

ganador del proceso de contratacion y enviar afa Maxima Autoridad,

La Mdaxima Autoridad en base al informe de |la Comisién Téonica o de Apoyo adjudicara al
proveador v firmare |8 Besolucidn de Adjudicacidn, autoriza fa felapidn contractual v
designa al Administrador del Contrato.

. La Méxima Autoridad entrega la Resclucion de adjudicacion a Gerencia Adminisirativa

informa su designacion a la parsona designada como Adminisirador del Cantralo.

0060630037
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28,

27.

3B

an.
32,

35,

Gerencin Administrativa remite la Resolucion de adjudicacién al Analista de Adguisiciones
y Contratacion Pabillca.

El Analinta de Adquisiciones y Contratacidn Publica deba adjudicar al proveedor en el
portal de compras pabhcas.

El Analista de Contratacidn Publica informa 8 Gerencla Administrativa la adjudicacién del
proveadar que se encuantra publicado en el portal de compras piblicas v pide gua sa

-aolicite 3 la Mdxima Autoridad 1a edabaraclén del eontrato.

Gerencla Administrativa solicita a la Mdxima Autoridad 18 elaboracion del contrato,

Lea Maxima Autoridad autoriza @ Proocuraduria Sindica procader con la elaboration dal
conirato solicitado por Gerancia Administrativa

Procureduria Sindica elabora el pontrato del progeso de contratacidn y comunicarse con sl
provesdaor para su firma conjuntamaente con la Maxima  Autoridad,

La Maxima Auloridad entrega el contrato a Gerancla Administrativa,

Gerencia Administrativa remite ol contrato al Analista de Adguisiciones v Contratacién
Publica para que se encargue de o perinante.

El Analista de Adquisicionss y Contratacidn Publica debe publicar sl contralo firmado por

&8 partes Involucradas al portal de compras plblicas.

El Analista de Adguisiciones y Contratacién Publica entraga el proceso original al
Administrador det Contrato para 'qua coarding la ‘antrega de ko8 bisnens o serviclos con el
proveador seleccionado.

En el caso que ios blanes, servicios v obras cumplen las especificaciones del contratc, al
Administrador del Contrato debe venficar si es una recepeldn parcial o dafinitiva de los
bisnas, obras o sefvicios que le proveen a la Empresa Plblica Municipal del Ragistro de la
Fropieded diel Canlon Santo Domingo.

- En caso de tratarse de una recepcidn parcial de bisnes, obras o servichos, la Comisicn de

recepoion de bienas, obras o servicios, designada por la Mdxima Autoridad ( Comisidn qus
debard sstar conformada por &l Adminisirador del Contralo y. un Técnico que no haya
infarvenide en &l proceso de sfecucidn del Contratd) debe elaborar el Acta de Recepoidn
Frovieional, por cada entrega realizada,

LS
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37. En caso de tratarse de una recepcidn dafinitiva de bienes, obras o sefviclos, la Comisidn
de recepoion de bienes, obras o serviclos, designada por la Méxima Autoridad {Comistan
qua cdebera estar conformada por ef Administrador def Contrata y un Tdehlcs gL o Mhays
intervanido an el proceso de ejwcucidn dal Confrate) debe elaborar el Acta da Recepcian
Dafinitiva.

98, El Agministrador del Contrato soliclts & Gerencia Administrativa &l page adjuntando |os
documentos habilitamies requeridos para el control previo; v el Analists de Servicios
Institucionales procede con &l trdmite corresporidients de ingreso a bodega o actives lijos
dependiendo &l caso,

99, El Administrador del Contrato debe dejar el proceso en estado de recepeidn én el Portal
Instriucional del SERCOP y comunicar mediante memoranda al Anallsta de Contrataciin
Piblica,

40. Con el comunicado que reafice af Administrador del Contrato, al Anatista de Adquisiciones
y Contratacian Piblica revisa el procedimiento de contratacisn sn el portal institucional del
SERCOP, para validar si se encuentra en estado de recepcidn, Revisa la documentacién
relavants en caso de que fsite algln documento procede a publicarlo v de esta maners
Finaliza el procedimiento de contratacion en el SOCE.

9. Disposiciones Generales

Encarguese do la ejecucidn del presante manusl, la Gerencia Administrativa & través dal
Anglista de Adquisiciones y Contrataciin Pablica.

La Gerencin Administrativa serd responsable de!l cumplimisnto de dicho Manual,

10. Disposicién Final
El prasante Manual entrard en vigancia desds [a fecha de su aprobacian,

=3
[ s
L]
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Dado, anal despacho del Gerante General, an la cludad de Santo Domingo, a los del
mas die dal 2020.
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Anexo 1 informe de Necesidad
Parameatros que debe contenar un Informe de necesidad:
ik + Antecedentes
« Alcance
» Objstiva
o Justificaoidn
* Produoctos o Servicios Esperados
« Conclusiones

Anexo 2 Especificaciones Téenicas

CODIFICA RESOLUCIONES DEL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLIGA,
Fesolucion dal Servicie Naclonal de Contratacién Piblica 72 Registro Oficial Edicidn Especial
245 de 29-ane.-2018, Ultima modificacidn: 19-mar.-2020

Art. 108.- Elaboracion de las especificaciones lécnicas.- Para elaborar las especificaciongs
tdcnicas 5o lomaran an cueiita los sigientes aspeclos!

1. Para &l caso de bisfias, sg esfablacardn en funcidn de las propiadades de sy uso y smplgo,
asi como e sus carmclenslicas fupdarentales, requistios funcionales o lecnoldgicos,
atendiendg los concepios de capacidad, calided yo rendimienio, para los que, de exsli,
so utiizardn rasgos téenicos, requisitos, simbalos v @rminas normalizados;

2. Para el caso do obras, se esiablocerdn para cada uno de los rubros y materaies del
proyecto, atendiendo los aspecios de diseno y construciivas,

3. Las gspecilicacionags han de ser claras, complelas e lnequivocds; no deben presentar

00GOODOGIS



EMPRESA PUBLICA | 4 rumn Pégina: oS
MUNICIPAL N EMPHERK POSLIOA MUMICIAL
reasmoneLs | § REEETRODE
PROPIEDAD DEL Yaran ;
CANTON SANTO |~ JiANUAL DE ADQUISIGIONES Y —— MAYO
DOMINGO CONTRATACION PUBLICA alaboracidn: 2020

ambigledadeas, nl contradiocionss entra las mismas, que proplcien o pemmilan diterenias
interpretacionas do una misma disposicion, ni indicadiones parciales sobre detarmingdo ldgica;

4. No se podrd hacer referencia 8 marcas de fdbrica o de comercip, nombres. o Hipos
comercigles, palenfes, darechos o autor, dissfios o lipos particulares, nf A determinados
ofigenas, productores o proveadores, Excepcionaimants, y de manera justificada, sa podrd
hacor laies rafpronciss para los siguientas ocasos: la Adguisicionss do répussios o
accesorios de conformidad con &l anfculo 94 del Reglamento Genaral de la Ley Chgdnica
del Sistema Nacional os Contfratacion Publica; y, tanio fas contratacionas que impiguen  al
desarollo o mejorn de fecnologias ya existentes en la entidad contratants, como fa
utitzagidn de patentes o marcas exclusivas o tecnolegias qua no admitan olras allamalivas
técnicas. de conformidad con & aricldo 85 del Reglemento Gendral de ls Lay Orgdnica del
Sistema Nacional de Conlratacidn Publica; & condicldn de que, en los cdsos que sea apiicabile;
e enticad hags conslar 2n & pliago fa expresion o agquivalania” u ofra simifar;

a. Las pspecificacionags lacnicas sa basardn an fag normdas o reglamenios féonicos nacionalos,
¥ 8n ausancia de estos, en los insfrumentas inlemacionales similares, an lo que fuara aplicabla;

6. No se podid estabiocer o exigit especificanionss, condicionamientas o requermientos
ldonicos que no pueds cumpllr [n oferta nacional, salvo justificacidn funcional debidamante
motlvada; v,

7. Las especificaciones técnicas so astablacersn con relacidn exclusiva a los blenas o ribros
de obra integrantes del objato def procedimiento y ng con relacitn a los proveedores.



EMPRESA PUBLICA | 4 s Pgina: S deind
MUNICIPAL E EMPAESA PUBLICA MUMICIRAL
osmoneu | § IR
PROPI DEL " e -
CANTON SANTO MANUAL DE ADQUISICIONES Y iz MAYO
DOMINGO CONTRATACION PUBLICA elabaracion; 2020
Anaxo 3 Términos de Aeferencia

CODIFICA RESOLUCIONES DEL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA,
Resolucion del Servicio Nacional de Contratacion Publice 72 Ragistro Oficial Edicidn Edpecial
245 de 29-ens.-2018, Ultima modificacién: 19-mar.-2020
Art. 108.- Elaboracidn de los términes de refarencia.- Para elaborar fos términas de refarancia
se lormardn an clenta los gigufentes aspecias:

1. Se establecerdn en funcidn de las nocesidades sspecilicas a ser cublartas, de fos
objeiivos, caraclensticas y condiclones de prestacidn o desarrolio requeridas asl como,
de los requisitos tdcnicos, funclonales o tecnoldgicos bajo los que deben ser prasiados;

2. Los Mrmines de referencia han de ser claros, completos y delallados de tal forma gue no
haya lugar & ambigisdades o conlradiccionss gQue propicien o permitan dferentes
Interpretacionss de una misma dispesicidn, nf indicaciones parclales sobra datarminado topico;

3. los tdminos de referencia para la contralacidn de servicios inclufdos los o

consulloria contendran obligatoriamants los siguientes aspactos:

a) Anlacedanias,

ol Chjetivas (4 Para qué?).

g} Alcance (¢ Hasla gonde?),

o) Metodologia de trabajo ( Como?),
a) Informacidn gue dispone ja enlidad (Dfagndsticos, estadistica, stt.).
f) Productos o servicios esperados (; Qud y como?)
) Piazo de gjecucion; parcigles yo lolal {f Cuande 7).
h) Parsonal tdcnicodequipe de trabajo/recursos (£ Con quidn & con qud?); y,
|} Forma y condicionss d¢ pago.

H BT
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4. Los ténminos de referencla se esiablecerdn con relacidn exclysiva a los serviclas
objato dal procedimisnio y no con ralaoion a los consulloras o provesdorss.

Anexo 4 Consideraciones Minimas para procesos de contratacion en el SERCOP

Art. 2 de la resolucién N* RE-SERCOP-2018-0000086

Numaral 1, Analisis dal bien o servicio a ser adquirido: caracter/sticas lécnicas, al origen
(nacional, importade o ambos), facllldad de Adguinicionss en &l mercado, numero de oferentos,
riasgo cambiario an caso de que el precio no e5t expresado #n ddlarss;

Numeral 4. Considerar la posibilidad de ia existancia de productos o servicios sustitulos mas
eficientas;
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Anexo 7 Flujogramas Procesos de Contratacion

Catdlogo Electrdnico




EMPRESA Fﬂa:f.l-::n 3 s Pagina, 49 tle 54
MUNICIPAL w EMPAESA PUBLICA MUNIGIBAL :
mecistRoDELA | § REGISTRO DE
sromepappe. | | LA PROPIEDAD — 2
CANTON SANTO |~ yiGAL D ADGUISICIONES Y | | mAYO
DOMINGO CONTRATACION PUBLICA elshoracién; | 2020

E o T o i ol (e

i

: -l

£ -

I

i

E | A =

; | .

} e ™

| [

; S

| =-

| = ——

I =0 s

:Dﬂﬁﬂﬂﬂﬁﬂiz




EMPRESA PUBLICA R EPWRRSD Pagins: Hdats
MUNICIPAL R EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL
i REGISTRO DE
REGISTRODELA | ¥ | A PROPIEDAD Versisn 2
PROPIEDAD DEL
CANTON SANTO MANUAL DE ADQUISICIONES ¥ Facka de MAYD
DOMINGO CONTRATACION PUBLICA elaboracion: 2020
infima Cuantia
SO S by
E 1 P
; e
i - s
; = BT o e k-
E i e, e
3 i —
1
H -
i il
'E L]
:
: E Nk ——
: ] st e
: — | =
4 i oy
E e
.
§
i -
'!. S -:‘
i
it TR l = | :E“:
H

Bpemipii

[




EMPRESA PUBLICA
MUNICIPAL
REGISTRO DE LA
PROPIEDAD DEL
CANTON SANTD
DOMINGO

E EPMAP.SD - Pagina: 51de B4
¥ REGISTRO DE
MANUAL DE ADQUISICIONES ¥ MAYO
CONTRATACION PUBLICA mm 2020

Subasta inversa Elecirdnica Flujo Grama del Proceso

i \
| = e

i T et i el e ——
A ‘
i

|

| L [ _

i = = - % |
| " \
i -

{ ¥

| = E2q | E| =

| - -J.-.-l F

I — =

| ==

| ——

— :
| =0

J == |




EMPRESA PUBLICA AR Padina: 52 de 54

a
CIPAL R EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL
f 3 REGISTRO DE

GISTRO DE LA
RE oD DEL LA PROPIEDAD S

CANTON SANTO MANUAL DE ADQUISICIONES Y — MAYO
DOMINGO CONTRATACION PUBLICA elaboracion: 2020

Menor Cunntin Biones y Servicios No Normalizados

9

=1

L.
I

|

! = EREAE T T T =-

Bk

| =

i

| _— = | e —
| — -

L ‘L |

r =

| e

| =0




EMPRESA PUBLICA B EPMRPSD Pégina: 53 da 54
MUNICIPAL R GHPRESA PUBLICA MUNICIPAL

reosmmovewa | § REGRTRODE

PROPIEDAD DEL Versiin 2

CANTON SANTO |~ MANUAL DE ADGUISICIONES ¥ e

DOMINGO . Fecha de
- CONTRATACION PUBLICA elabaragian: 2020

Consultoria

le.s = -

o

= BT ETE =

| N
L

! — ——

| = == —- =

. i

| =

| —_—

I Y re——

] Al

| =

: ==

U50Ga60004



EMPRESA PUBLICA
MUNICIPAL
REGISTRO DE LA
PROPIEDAD DEL
CANTON SANTO
DOMINGO

EFMRRAD
EMPRESA PUBLICA MUNICIPSL

REGISTRO DE
LA PROPIEDAD

Pagina:

Veraion

Fecha de

alaboracidn:

MAYD

———-—
—
———
—
L
s | . — Y
— —
—
-
—
-
:
P
i
I —
=
!
i

I

—— —
;-_ L B il i e -
-
R —_—
ol -
p—— a —
] P—— =
N it T -y
m—
=
_—
-
=
—
Pyl _— =
- ——
— —— —
J =
— l
-—
R
mm—rs ——
e
e m—
relliity sy s
———

1!1
iff]




