Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
Tipo de beneficiarios a
disponibles de atencién 2
o usuarios del 5 5 Nimero de Nimero de
Horario de los Direccion y teléfono de la presenci oy || @y
servicio ciudadanos/ | ciudadanos
C8mo acceder al servicio atencién al Tiempo estimado. oficina y dependencia que (Detallar si es por
i Requisitos para la obtencién del servicio s (Describir s es para Oficinas y . servicio . ciudadanas que | ciudadanas que ’ facci
_ - ” (Se describe el detalle del proceso que " e . e . i piblico de respuesta * ¢ s ofrece el servicio ventanilla, oficina, i Link para descargar el Link para el servicio por ° Porcentaie de satisfaccion sobre el
No. | Denominacién del servicio Descripcién del servicio (se debera lstar tos que exige la Costo Automatizado accedieronal | accedieron al
debe seguir la o el ciudadano para la (Detallar los dias (Horas, Dias, (link para ala | brigada, pigina web, formulario de servicios internet (on line) uso del servicio
s obtencion del servicio y donde se obtienen) general, personas |  ofrecen el servicio e . (si/No) servicio en el servicio
obtencién del servicio). delasemanay Semanas) , chat P .
naturales, personas itimo periodo |  acumulativo
horarios) y/o descripcién manual) | en linea, contact center,
juridicas, ONG, ) (mensual)
) call center, teléfono
ersonal Médico)
institucién)
1. Los formlarios con los documentos acjuntos, se
escanean y se ingresan al sistema de asignacidn
reimite resencil 5 inmediata de tramites, el cual permitrd a los
certfcadores - inscrptores visualizar el formulariol
Uenar el formulario al que se puede acceder tanto e e Ficres veualiar o formuloro
en las instalaciones del Registro de Ia Propiecad s desp Breso p
como I s web
toregitrodelapropiedadsd gobec/nde | rimite o resendali; g el caso de los certfcados solctados mediante Matriz: Calle Luis A. Valencia y Arturo
xpho/serviciosformulaio-unico-de-solcitud |1 Lenar el formulrio, acjutar copia de céula de quien| . € €350 9 108 cericados soictades medante e A e
2. Adjuntar copia de cédula de Ia persona de Ia|se requiere el certiicaco ofico se envan o Tel:
Enumerar las propiedades legalmente insritas a2 S€ eaUiere el ceriicado. e 08:002 17:00 en seatiende en s oficnas de | g\ 1 wercado Municipa,cale
1| emionde certcados g nes _|£TUTTE 19 repeces e 3 Envegr oy ot de 1 k2. s o frmulriy 13 copis e ctp o sl (] eyosons | 400 | nonas isoraas| st engenrt | indonyen sl | S50 Mot i venanias Wo | wikows descorr omutae | kst L - won
a5 ventanillas derecaudacion de esta institucion. |caso el oficio  correspondiente en  ventanillas de 7 claberado el 17,00 en sucursa ercado Municipa uavaduly cale Ambato. Tel
s ventanilas de recaudacién de esta inti e pondient 1aniles | orrador, se imprimen los certificados en Ias especies| 7% ! Mercado Monicipa! 022751256 £xt. 133
4. En caso de ser Certiicado Judicial, entregar el recaudacion.
oficio en Tos ventanillas.| Trémite e 1072428 destinadas paraef efecto
d i segistrodelapropiedadid.gob.ec
e ! o ines| 1 Lenarlos ampes requerdos 4.Los cenificados pasan afa firma del Regisrador de la
ngresar Mo e ropiedad y se colocan los sellos nstitucionals y de
o it/ registrodelapropiedadsd gob.ec/vent oy ¥ 5 colocam os sllos st v
anillsfogin b
OB eceridos 5.- Los certficados ingresados en Ia ventanila online se
pos v elaboran una ves revisados los lbros e fndices; , son|
firmados electrnicamente por el sefior Registrador ]
notificados al correo electrdnico del usuario
1. Los formlarios con los documentos acjuntos, se
rimite — escanean y se_ingresan al sistama_de_asinacion
inmediata de tramites, el i 2 los
L tenar el formulrio al que se puede acceder certifcadores - inscrptores visualizar el formulariol
e 1o scone 4o ek oo fnbores - Iorpors sl o
e iy anmlacones g e minios desputs de s ingeso por vt de
v i regsrodelapropiedadsd gobecfnde |
cimite presencil: s
xoropsricotomisiounicodesaictut ([T ST o oo s de b sscrur 2. o cas delos confcdos solcdos medanie 7o0uses Motz Clle i A \aenci  Arro
fnar cop i de adaisicion el bien inmueble y del impuesto predialofico, se envian directamente a los certficadores - Borja. Tel: 022751256
el bien inmueble y copia simple del impuesto| ° 2404151 ofico se envan dir requerir
; e centicados  del cort todos I predial actualizado, ptores juds 08:00217:00¢n | ampliacion de Seatiendeenlasofctasde| (ool
o |Emisn de certficados e Certficar o enunciar todos los gravimenes quely "enregar of formulario y las copias de los motriey08:00a | ventas, s |24 HORAS LABORABLES|  Ciudadaniaen general | Ia instituciony en sucursal | SUC1*3: Mercado Municpal, alle Ventanilas No Link para descargar formulario [re—— 3817 36485 0%
gravimenes ecaen sobre una propiedad especica 3 Enuregar ef lormulari ¥ s copias e 10812 presentar efformuario y las copias de o documentos 3. Una vz reisados loslbos,indices y gravimenes; se| To:Y 05003 1| ventasse pettucion v en suc Guayaquily calle Ambato, Tef
e e o antes mencionados o, de se el caso, e oficio| elabora el borrador y se mprimen los certficados e las e canee P 022751256 Ext. 133
e e Gravimanes| CTePONdiente  en  ventanla  de  recaudacion. | especies vloradas destinadas para o fecto flares
(350 de ser Crtlicade e Cravamenes Tramite oniine 1. Uenar los oy i egistrodelapropiedadid.gob.ec
Trimite & onlines | 3P0 requeridos 4. Los certificados pasan a la firma del Registrador de la s
e o e Propiedad y se colocan los sellos insttucionales y de
seguridad
Wi htp/reistrodelapropiedadsd.gob.ec/vent
oiregistrodelapropiedadsd gob.c/s 5.- Los certficados ingresados en Ia ventanla online se
ania/login bt elaboran una ves revisados los lbros e fndices; .
2.Uenar los campos requeridos i ¥, son
pos e firmados electrnicamente por el sefior Registrador ]
notificados al correo electronico del usuario
Una vez recibido el acto o contrato, se entrega al
certifcador - inscriptor quien debers revisar que se|
| encuentren todos los dacumentos habiltantes propios
1 Solr en I rtra dos copfascerfccas 1. Dos conos cerfcade, nreads or b o, ol ZE LT 2 SRS Vit Clle Lois A valencia yAruro
gelconatoque seva s e , o Borja. Tel: 022751256,
X resentar en la ventanil para su ngreso en e
Revisién de  contratos previo 3 2. En caso de no tener observaciones, se realza Ia
sistema y colocacién de adhesivo que contiene la| 2. rsentar en Ia ventanila para su ingreso en el sistema y 08:00217:00en Se atiende en 2 oficinas de
inscripcion (se aplica también paral Revisar los actos o contratos. susceptbles del voforma con el valor que deberd cancelar el ususrio Sucursal: Mercado Municipal, calle € usuario debe acercarse a a
3 "am:!wd(‘mkz Pt eerocion o numeracién respectiva y ¢l nombre del|colocacion de adhesivo que contiene la numeracién smlammwd“ s, matrizy08:00a |  Gratuito |24 HORAS LABORABLES| ~Cludadania en general | Ia institucién y en sucursal auayaqmw:auumua«: o Ventanillas No debe e NO APLICA 131 480 0%
e cufcador - icpor | sdgadolrpecie y o ranbre el cnfdor - i 17:00 en sucursal Mercado Municipal Ay o At
automiticamente asignado automticamente. s
3. En caso de haber observaciones, se generard el
3. Adumtar copia del impuesto predial
documento en el que se especifica ls correcciones que| e egistrodelapropiedadsd.gob.ec
actualizado, 3. Adjuntar copia del impuesto precial actualizado e e v
nuevamente los documentos para que se emita la
proforma correspondiente.
1. Una vez cancelados s valores para fa inscripeion del
contrato, se genera un repertorio que s el nimerol
asignado por el sistema dependiendo del tipo de]
contrat
2. Se sortea el nimero de trémites ingresados en el dia Matri: Clle Luls A Valencla y Arturo
entre los certfcadores - nscriptores forja. Telf: 022751256
1. Entregar en las ventanillas de recaudacidn fas| - i"'"eg;'e" "”E'"“"‘”“de 'T“"“"’" tas d"“ copias 08:00217:00en | catastral del Seatiende enlas oficinasde| (L el a . \
4 |inscronde Actoy Comatos | nsrpin de Actos  onrtos s o ceriiato e ron. roddas| TS Qe W Teviads IOVSTON, 8 , reos comotosra sirscrpiony revos| mary0000s | soencura | 40K | Gudsdanengonera | o stcon ymvarl | SL Mersto i, cale — o s doe e NoAPLCA 1150 Jou sox
previamente. : o valor au 5u despacho, los certfcadores - inscriptores vuelven 3| 17:00 en sucursal | y/o cuantia Mercado Municipal vaaquly tuc
cancelado por e usuario, . 022751256 Ext. 133
revisar gravimenes  se procede a sentar la razén de del contrato
inscipcidn, inicando Ia fecha, hora.y minutos con los
i e i egistrodelapropiedadid.gobec
4.5 enva al despacho del Registrador de Ia Propiecad
para 1 frma y colocacién de sello de seguridad para a
entrega a los usarios
1. Entregar en las ventanilas de recaudacidn las|
dos copias certiicadas que. fueron revisadas 1 Una vez cancelados los valores para I inscripeén del
" contrato, se genera un repertorio que es el nimerol
wrémites de insripcien judicial asignado por el sistema dependiendo del tpo e
contrato
2 o caso e ser o, e funcionario e | 1+ ENTEBAr €0 as vetanila e recaudacién as dos copias
dicators trae oo aroceios (uicion) e formg| CoTUficadas que fueron revisadas previamente, Que|, (e e en o i 15 DOLARES Matriz: Calle Luis A.Valencia y Arturo
. o contiene I proforma con el valor que debera ser “ (€ncaso de Borja, Telt 022751256
fsca ora que un nsriptor jdicial dentifique of| 11ST 12 PTOfOma. con € valor e debera sy o cricadores - nseiptoresfudiciles, e casode
scrion de scos e L osesioes| P9 8 BRVEMEN que v 3 nscrirey o sutos| =720 P g g 08002 17.00en | 100 cion s Seatindeenlasofcnasde| (el usuaro debe cercarsea s
5[t contstacin s ot ae P e acs ores s e o .o anegs o conaos prs s st sorevia| iy 08008 | 5 219 300 | Gudadaria ngenara | 1o mnaciony et | S Mercato ool Veantas e e e ac NoAPLICA 130 - s0%
diferentes instituciones octies y ufccs] e contenga los requisitos necesarios propios de cada| 17:00 ensucursal | 42N Mercado Municipal uryacquly cale Ambsto, el insttucion
2. En el caso e os jucios, deberd ingresar el original el 52 los rea orop Iaborales o » 022751256 Ext. 133
3. Verifcar que se encuentre adjunto original v e e e o o contrato y se procee  sentar 1a razén de inscpcin, o
copia del depcsito que debid realizarse en Ia| TomC CON 12 Coi2 v original del depdsito para 12|, oy 1 facha, hora y minutos con los cuales fue enales,son
mprobacion por parte del Tesorero ¢ ingreso en el i wwegistrodelapropi
O e comprobacion por parte del Tesorero ¢ ingreso en el (71 % M gratitos) egistrodelapropiedadsd gob.ec
sistema para la generacidn del repertorio respectiv.
n caso de marginaciones u otros trimites 4.Se envia al despacho del Registraor de I Propiedad
judiciales, deberan ingresar con sumilla de un para a firma y colocacisn de selos de seguridad para a
inscriptor judicia o en su defecto del Subgerente| entrega a los usarios
Ticnico Registral,
Para ser lenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) “NO APLICA", debido a que la EPMRP-SD no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 30/09/2023
oELA MENSUAL
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https://www.registrodelapropiedadsd.gob.ec/images/documentos/SOLI_CERTIFICADOS.pdf
https://servicios.registrodelapropiedadsd.gob.ec/ventanilla/login.xhtml
https://www.registrodelapropiedadsd.gob.ec/images/documentos/SOLI_CERTIFICADOS.pdf
https://servicios.registrodelapropiedadsd.gob.ec/ventanilla/login.xhtml
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