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d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
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© usuarios del Nimero de Nimero de
Horario de Direccién y teléfono de la presencial:
o - " servicio . ’ ciudadanos / | cudadanos /
Cémo acceder al servi atencion al Tiempo estimado et oficina y dependencia que (Detallar si es por !
q . (Describir si es para Oficinas y Servi ciudadanas que | ciudadanas que
(se describe el detalle del proceso que piblico de respuesta ofrece el servicio ventanilla, oficina, Link para descargar el Link para el servicio por Porcentaje de satisfaccién sobre el
No. | Denominacién del servicio Descripeién del servicio . (se deberd listar los requisitos que exige la | Procedimiento interno que sigue el servicio | costo " ciudadania en dependencias que i ) N ? Automatizado > i . : accedieronal | accedieron al -
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obtencién del servicio). de la semanay, Semanas) pégina de inicio del sitio web | correo electrénico, chat
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horarios) e y/o descripcion manual) | en linea, contact center,
juridicas, ONG, (mensual)
call center, teléfono
Personal Médico) "
institucion)
1. Los formlarios con los documentos acjuntos, se
escanean y se ingresan al sistema de. asignacién
ramit \ . inmediata de tramites, e cual permiticd a los
ramite presencial
certifcadores - inscrptores visuaizar el formulariol
Lenar el formulari al que se puede acceder tanto cortcadores reriplores visualiar el formularlo
en las instalaciones del Registro de la Propiedad| recaudacién. P e P
como e e sto  web
o it/ eegistrodelapropiedadsd gob.ec/inde | Tramite resendial:
o . 2 P @ oficio, se envian directamente a los certificadores Borja. Telf.: 022751256
2. Adjuntar copia de cédula de Ia persona de Ia|se requere el certicad. ol
cual se requiere el certificado. scriptores judiciates. 07:00 a 19:00 en ‘Se atiende en las oficinas de
Enumerar las propiedades legalmente inscritas a . Sucursal: Mercado Municpal, calle
1 emision d coicdosdesenes | E1Uea a5 prviedades g 5. Errga oty I o el c 2 preserar el ooy s coi e cidlpodesr el ogo0s | 400 Cuadanangenrl | T tuiony en s | 0% Mercod Muncilc Vrtaritas o | unkpu fomuiso s 10258 sox
12 ventanilsde recaudacion deesta stucin. [caso el ofco correspondiente en ventanlls e % Y% (0403 105 1005 @ ReS 0891900 17,00 n sucursal Mercado Municipal e
4. En caso de ser Certiicado Judicial, entregar el recaudacion.
oficio en las ventanillas. | Trémite online valoradas destinadas para el efecto.
it liner| 1. Lenar | " www.registrodelapropiedadsd.gob.ec
ramite Ingresar al it on '": jenar los campos requeridos 4. Los certificados pasan a la firma del Registrador de la;
o el Propiedad y se colocan los sellos institucionales y de|
www.http://registrodelapropiedadsd.gob.ec/vent s!xsr\dad v v
ol eriognanimt “ 5. Los certficados ingresados en Ia ventanila online se|
fenar los campos requeridos elaboran una vez revisados los libros e indices; y, son
firmados electrénicamente por el sefior Registrador ]
notficados al correo electronico del usuario
1. Los formularios con los documentos adjuntos, se
e 1 3 e 3 e e
1. Uenar el formulario al que se puede acceder | " i . " ! " " s “ " "
anto n asstalciones gl Regira de 1 cetcadores - insaritaes visaliar o formuaril
Propiedad como en el sitio  web: " dacio P e por !
www.http://registrodelapropiedadsd.gob.ec/inde recaudacion
Tramite presencial: 1
x.php/servicios/formulario-unico-de-solicitud 7 DOLARES
e on| enar | formuario ajutar copia smple e a escritura) 2. En e coso de los cerficado soitados medite {encasode Matriz: CalleLuis A, Valencia y Arturo
e . el o il 4 peen ¢ 2556 Gl Hon ol dl it o, 50 i rscamaie s carfenirs i Borja. Tef: 022751256,
actualizados. inscrptores juiciles
predial actualizado, 07:00219:00en | ampliacion de Se tiende enlas oficinas de
2 [Emsn deceriados el Certicar o enncar todos o graidmenes &)y g ot armulrio s copis e o . ) maticyogo0s | venas s ottt engeert | 1o nsucony e suaral | S Mereado Mo, cal — Mo | Linkpare descorger fomutario 2007 e sox
gravimenes recaen sobre una propiedad especiica e P e |2 Presentr el formuario y las copias e s documentos 3. Una v revisados loslibos,incicesy gravimenes; se| 7Y 05003 | ventasse oo e s Guayaquily calle Ambato, Tel,
recaudacidn de esta institucién, antes mencionados o, de se el caso, el oficiofelabora el borrador y se imprimen los certificados en las) "4 dolares P 022751256 Ext. 133
O e Gravimenes|COTeSPONdente  en  ventanila e recaudacn.| especes valoradas destinadas para el efecto o
o 250 de ser Ceriicado de Gravmenes rramite onii 1. Uenar los s e egistrodelapropiedadisd gobec
it & e, C2mP0s requeridos 4. Los certificados pasan a la firma del Registrador de la P
T e o wie Propiedad y se colocan los sellos nstitucionales y de
seguridad.
e erodeopropedadsdgob c/vent 5. Los certfcados ingresados en 1a ventanila online se|
! elaboran una vez revisados los libros e indices; y, son
2:Uenar los campos requeridos firmados electrénicamente por el sefior Registrador y|
notficados al correo electronico del usuario
1. Una vez recibido ¢l acto o contrato, se entrega al
certifcador - inscriptor quien deberd revisar que se|
encuentren todos los documentos habiltantes propios
L oo en o rtare do copo corfnds 1 Do copos e, erogads por o s, a2 L 0 e Vit Clle Lt A Valencia yArura
aregistrar.
Borja. Tef: 022751256
Revisién de contratos  previo 2 :"“e“"'f" - Y”":“‘!;"‘" e f‘ 3. prsentar en Is ventanil  tema | E0 €350 de 1o tener observacionss, se realiza laf o <o atiende en s ofcinss
i : sistema y colocacién de adhesivo que contiene la| 2. Prsentar en Ia ventanila para su ingreso en el sistema ¢ 21900en e atiende en las ofcinas de
3 l"“”f“‘j";" f“"” ‘"':""" pare "““1’ l:‘“ actos o contratos susceptibes de| |\ oracion  respectiva y el nombre del|colocacion de adhesivo que contiene la. numeracion :""“‘"“3 ‘“: ‘A‘ ":“I" o, ‘“”“ cancelar el usuariol oz y0g.00a Gratuito 4 Dias. Ciudadania en general | Ia institucién y en sucursal S‘g“'za‘q "’:E"aﬁ"z"“z“““"i ‘”3”’ Ventanillas. No Bl usuario “i":“f"“""" NO APLICA 810 7.928 0%
rdmites judiciales como Posesiones | inscripcion arala inscripeion delcontrat. uayaquilycalle Ambato, Tel insttucion
bt tfiader - it ssgnado| et v e rombre el crfcador - inapo 1700 en sucursal Mercado Municipal e
e o . - e i 3. En caso de haber observaciones, se generard el
funtar copia del impuesto  predia
documento en el que se especifica las correcciones quel i egistrodelapropiedadid.gob.ec
actualizado, 3. Adjuntar copla del impuesto predial actualizado. e e e e e
nuevamente los documentos para que se emita Ia
proforma correspondiente
1. Una vez cancelados os valores para fa inscripcion del
contrato, se genera un repertorio que es el nimerol
asignado por el sistema dependiendo del tipo. de]
contrato
y ! . Matriz: CalleLuis A, Valencia y Arturo
e i i -
1. Entregar en las ventanillas de recaudacion las zef["‘,“'(:gd::"‘ ‘:z ",'L:';‘"““’: ::‘:d“l:’v"':'i::e“"’:’z 07:00219:00en | catastral del Seatiendeenlasoficinasde| (ol calle  usuario debe acercarse ala
4 y Contratos y Contratos dos coplas cerficadas que. fueron revisadas|“er a ’ - e it aue| 5 I inscripcion y, previo a, afo en curso 4Dias. Ciudadania en general | la nsiucion yen sucursal | ' e A“b“"T’v Ventanillas. No o e NO APLICA| 1022 8516 90%
contiene Ia proforma con el valor que debera ser ¢ uayaquily cale Ambato, Tel insttucion
previamente. 51 despacho, los centfcadores - inscriptores vuelven 3| 17:00 en sucursal | y/o cuantia Mercado Municipal
cancelado por el usuario. revisar gravamenes y se procede a sentar la razon de del contrato 022751256 Bxt. 133
inscrpeién, inicando a fech, hora y minutos con fos
wwnw egistrodelapropiedadsd.gob.ec
cuales fue despachado el trémite. & rop! &
4.5 envi al despacho del Registrador de Ia Propiedad
para a firma y colocacisn de selos de seguridad para a
entregaa los usaios.
1. Entregar en las ventanilas de recaudacion las
dos copias certiicadas que fueron revisadas 1. Una vez cancelados s valores para fa inscripeion del
previamente en caso de ser posesiones efectivas o contrato, se genera un repertorio que es el nimerol
tramites de inscripcion judicial asignado por el sistema dependiendo del tio. de]
2. En caso de ser juicios, el funcionario de la| 1+ ETEEAT €1 las ventanillas de recaudacién las dos copias contrato.
p certificadas que fueron revisadas previamente, que . . 15 DOLARES Matriz: Cale Luis A. Valencia y Arturo
judicatura trae los procesos (icios) en forma 2. Se sortea el nimero de trimites ingresados en el dia
fisica para que un inscriptor judicial identifique el| “"*"® fa proforma con el valor que debera ser entre los certificadores - inscriptores judiciales, {Encaso de Borja. Telf 022751256
pare a pror ! a cancelado por el usuario 6, en su defecto, el tramite ® b " los oficios, si
Inscripcién de actos  judiciales Inscripcién  de actos judiciales  (Posesiones| o de gravémen que va  Inscriblse y lossujetos sumillado. 07:00219:00 en 5o por juicios| Se atiende en las oficinas de ‘Sucursal: Mercado Municipal, calle El usuario debe acercarse a la
5| (uicios) Contestacién de oficios de| I">c"" E procesales intervinientes. 3.5e entrega los contratos para su inscripeicn, se revsa| ~ matriz  08:00 2 porl 30iAs Ciudadania en general | la insttucion y en sucursal pal, Ventanilas No NO APLICA 1273 10088 0%
diferentes instituciones. Efectivasy juicios) ue contenga los requisitos necesarios propios de cada| 17:00 en sucursal de alimentos, Mercado Municipal Guayaquily calle Ambato. Telf institucia
i ia y original del depésito para naes, son
copia del depdsito que debi6 realizarse en fa| TS0 €O 13 copia v original del deposito para 12l 1y fecha, hora y minutos con fos cusles fuel penales, sor
copia o depesto comprobacion por parte del Tesorero e ingreso en el 7900 12 fecha I gratuitos) i egistrodelapropiedadid.gob ec
sistema para la generacion del repertorio respectivo. P
4. En caso de marginaciones u otros trimites 4.5 enva al despacho del Registrador de Ia Propiecad
judiciales, deberdn ingresar con sumilla de un para la firma colocacion de selos de seguridad para la
inscriptor judical o en su defecto del Subgerente, entrega a los usaios
Tecnico Registral.
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