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Art.7 de la Ley Org

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, hora

s de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la

ica de Transparencia y Acceso a la Informaci

OTAIP

idadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

o

—

DATOS

. . Tipos de canales
Tipo de beneficiarios S
disponibles de atencion .
o usuarios del Ntmero de Nimero de
Horario de . Direccién y teléfono de la presencial: "
" 2 N " servicio N 8 ciudadanos / idadanos /
C6mo acceder al servicio Tiempo estimado oficina y dependencia que (Detallar si es por
Requisitos para la obtencién del servicio (Describir si es para Oficinas y. Servicio cludadanas que | ciudadanas que
- . - (se describe el detalle el proceso que o . . : 5 . de respuesta . ; ofrece el servicio ventanilla, oficina, " Link para descargar el Link para el servicio por . Porcentaje de satisfaccién sobre el
No. | Denominacién del servicio Descripcién del servicio © (Se deberd listar los requisitos que exigela |  Procedimiento interno que sigue el servicio Costo ciudadania en dependencias que . ° 5 v Automatizado ° ° . accedieronal | accedieron al “
debe seguir la 0 el ciudadano para la (Horas, Dias, (link para direccionar ala |  brigada, pagina web, formulario de servicios internet (on line) uso del servicio
obtencién del servicio y donde se obtienen) general, personas | ofrecen el servicio (Si/No) servicio en el servicio
obtencién del servicio). de lasemana y Semanas) pagina de inicio del sitio web | correo electrénico, chat e . "
naturales, personas b - Gitimo periodo | acumulativo
horarios) y/o descripcién manual) | en linea, contact center,
juridicas, ONG, (mensual)
i call center, teléfono
Personal Médico) i
institucién)
1. Los formularios con los documentos acjuntos, se|
escanean y se ingresan al sistema de  asignacion
inmediata de trémites, e cual permitira o los
1 Uenar e formataro a e se puede acceder| cericadores - inscriptores visualizar el formurio
e e e minutos después de su ingreso por ventanilla de|
fato en las Intalacones del Regsro de I recautaci, Mt all Lt A Valents y Ao
P 1. Uenar el formulario, adjuntar copia de cédula de quien| Boria. Telf 022751256
. . e legaimente ineritas o <PP/SeTVCOS/formulario-unico-de solcitud | ** 2 o 1 cas0 do los certcados selclados medartel or.o0a19:00en Seatiendeenasoficinasde| (L
1| Emision de certificados de Bienes | E7er?" 188 Propiedades legaimente InSCritas 2| ygiuntar copia de cédula de la persona de fa iclo, se envian drectamente 2 105 Certficadons | matrizy 08:00a | 4 DOLARES 24 HORAS Ciudadania en general | Ia insitucion y en sucursal | SUcurs2l Mercado Municipal, calle Ventanillas No Link para descargar formulario NO APLICA 67 2379 0%
nombre de los cudadanos 2. presentar el formulario y a copia de cédula o de ser el nscriptores judiciales Guayacly calle Ambato, Tef
cual se requiere el certificado. 17:00 en sucursal Mercado Municipal
B} caso el oficio correspondiente en ventanillas 022751256 Bt 133
3. Entregar el formularioy Ia copia de 2 cédula en
o eop e e | recaudacion 3. Una vez revisados los libros, indices; y, elaborado el
e o e s Contfend e, entrogo o o, s imprin o crcados en a: spces wwwregistrodelapropiedadsd.gob.ec
oficio en las ventanilas. P
4. Los certificados pasan a la firma del Registrador de la
Propiedad y se colocan los sellos institucionales y de|
seguridad.
1. Los formularios con los documentos adjuntos, se|
escanean y se ingresan al sistema de  asignacion
inmediata de trimites, e cual permitird a los
1. Uenar o frmulario o que s puste accder cntendores - msctores viualiar o formlar
tanto en las instalaciones del Registro de la P
o en 120 insalacones del Regaro de minutos después de su ingreso por ventanilla de| T
P recaudacion. Matriz: Cale Luis A. Valencia y Arturo
1. Uenar el formulario, adjuntar copia simple de la (encaso de e
oho/serviios/formulrio-unico-de-solicitud | escitura de adquisicon del bien inmueble y del impuestol ) requerir g
Emision  de certficados  de] Certiicar o enunciar todos los gravimenes que| 2 AJNIr €opla de la escritura de adquisicin| predial actualizados. ofico, se envian directamente a los certificadores -| ©7 00 2 100 en | ampliacion de se atiende enas oficinas de | g a1 vercado Municipal, calle
2 . g del bien inmueble y copia simple del impuesto) matrizy 08002 | ventas, se 24 HoRAS Ciudadania en general | a institucién y en sucursal Ventanillas No Link para descargar formulario NO APLICA 672 10135 0%
gravimenes recaen sobre una propiedad especifica inscriptores judiciaes. Guayacily cale Ambato, Tef.
predial actualizado. 2. Presentar el formulario y las copias de los documentos| 17:00 en sucursal | debe cancelar Mercado Municipal o oae A
3. Entvegar el formulaio y s copias de los|antes menconados o, de se el camo, el ool s 4 doares
doeumentos antes descritos en las ventanilas elabora el borrador y se imprimen los certfcados en las adicionales i registrodelapropiedadsd.gob.ec
recaudacion de esta nstitucion. o e por venta)
En caso de ser Certficado de Gravimenes - P
udical,se entrega e oficio enfas ventanilas 4. Los certificados pasan a la firma del Registrador de la
Propiedad y se colocan los sellos institucionales y de|
seguridad
1. Una ver recibido el acto o contrato, se entrega al
certiicador - inscriptor auien deberd revisar que sel
_[encuentren todos los documentos habiltantes propios y
1. Solcitar en Ia notaia dos copias certficadas 1. Dos copia certficadas, entregadas por Ia notara del| 1CHLEn 08 8 SO0 Motz Clle Luis A Valenciay Artoro
S omtato que seva o es , Borja. Telf.: 022751256
s resentar en a ventanilla para su ingreso en e
Revision de  contratos previo 3 2. En caso de no tener obsenvaciones, se realiza la
sistema y colocacion de adhesivo que contiene | 2. Prsentar en a ventanilla para su ingreso en el sistema y 07:00219:00 en Se atiende en lasoficinas de
inscripeién (se aplica también para roforma con el valor que deberd cancelar el usuariol Sucursal: Mercado Municipal calle El usuario debe acercarse a la
LI ) oo aplcs tameien Parel g numeracién respectiva y ¢l nombre del|colocacon de.adhesivo que. contiene Ia. mumeracién| *2% <00 % ¥ A T matrizy 08003 |  Gratuto aoins Gudadanisengeneral | o nsiuciony ensucursal | *40er” 10 MuePaL o Ventanilas No debe e NO APLICA 8 1892 90%
it o srr st respsh ¥ of nambrs ol crtficdr - o 17:00 en sucursal Mercado Municipal o oae Ao
automiticamente. asignado automsticamente. X
3. En caso de haber observaciones, se generard el
3. Aduntar copla del impuesto  predial
documento en el que s especifica Ias correcciones que i registrodelapropiedadsd.gob.ec
actualizaco, 3. Adjuntar copia del impuesto predial actualizado prrosilbe bt
nuevamente los documentos para que s emita la
proforma correspondiente.
1. Una vez cancelados los valores para la inscripcidn del
contrato, se genera un repertorio que es el nmero|
asignado por el sistema  dependiendo del tipo del
contrato.
2.5 sortea el nimero de trimites Ingresados en el dia Matiz: Calle Luls A, Valencia y Arturo
Boria Telf: 022751256
1. Entregar en a5 ventanilas de recaudacidn las dos copias| """ 0% cetficadores - nscriptores. oe
1 Envegar en o vetarils de recadcan oL, L L eamente aue 07008 1900en | confomicad sestindeen s €05 6|1, rcsdo rical clle st debe cercrsela
4| inscripeién de Actos y Contratos | Inserpeisn de Actos y Contratos dos copias certificadas que fueron revisadas a o " el 3.5e entrega los contratos para su nscripeiény, previoa|  matrizy 08002 | conel 40iAs Ciudadania en general | I3 insitucion y en sucursal pal, Ventanillas No NO APLICA 108 2151 0%
contiene la proforma con el valor que debera ser Guayaquily calle Ambato, Telf, institucion
previamente. su despacho, los certiicadores - nscriptores vuelven a| 17:00 ensucursal | impuesto Mercado Municipal
cancelado por el usuari. . 022751256 Bt 133
revisar gravimenes y se procede a sentar la razén de| predial
inscripeion, indicando 1a fecha, hora y minutos con los
e o o s www registrodelapropiedadsd.gob.ec
4. e envia al despacho del Regitrador de Ia Propiedad
para la firma y colocacién de selos de seguridad para a
entrega a los usarios
1. Entregar en las ventanillas de recaudacién las
dos copias certficadas que fueron revisadas 1. Una vez cancelados los vlores para la nscripcion del
previamente en caso de ser posesiones efectivas o contrato, se genera un repertorio que es el nimero|
trémites de Inscripcion judicial asignado por el sistema dependiendo del tipo de
contrato.
3 e caso de ser Jicios, el funcionario de 1a| - VTeEar €0 as ventanilasde recaudacion a5 dos copias
dicators trae oo aroceios (uicion) e formg| CoTUficadas que fueron revisadas previamente, Que|y (e e en ol dia 15 DOLARES Matriz: Calle Luis A. Valencia y Arturo
i - contiene la proforma con el valor que debera ser & (En casode Borja. Telf.: 022751256
fisica para que un inscrptor judicia identifique | TUer® 12 PIO1OTTE €00 € Vaor e GENE 7| oy o cetcadores - nsciptoresjuiciales, s oteron i
iscrpeion deactos judcales| | (oones| BP0 S8 Bravimen que va a nsribisey o sujeos | U g g 07003 15:00en | SO S Seatiendeen asofiinasde| (L e usuario debe acercarse a1
5| Giios Comestacn g o e[ SCPkn, e actosjuc 1ons| roceales nerviinte v 250 antre o contats para s scripi, s revisa| _ matizyos003 |51 Ul soiss Cucadanaengenrl | 1 suiony ensura | S0 Meread Muncial vetariles "o s dee NO APLICA ™ 16t sox
diferentes insttuciones ectivasy jucies) e contenga los requisitos necesarios propios de cada|  17:00 en sucursal | %€ 2MeNte® Mercado Municipal uavaquily calle Ambato. Tl instiucién
2. €n e caso de los jucios, deberd ingresar el original del| 182 los req Frop Iaborales o P 022751256 xt. 133
3. Verificar que se encuentre adjunto original y o o e amstte oo o ontrato y e procede a senar a razon de inscrpcion, e
copia el depésito que debié realizarse en fa| ™SO €97 12 COPi2 v original del deposito para 1a)iyyicango 1y fecha, hora y minutos con los cuales fue) enales, son
robacion por parte del Tesorero e ingr | i i registrodelapropi
e e comprobacion por parte del Tesorero e ingreso en el (L8 P B gratuitos) egistrodelapropiedadsd gob.ec
sistema para la generacion del repertorio respactivo
En caso de marginaciones u otros trmites 4. e envia al despacho del Regitrador de Ia Propiedad
judiciales, deberin ingresar con sumilla de un para I firma y colocacién de selos de seguridad para a
inscriptor judicial o en su defecto del Subgerente entrega alos usaros.
Técnico Regstra,
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC) "NO APLICA", debido a que la EPMRP-SD no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)
. 31/05/2020
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https://www.registrodelapropiedadsd.gob.ec/images/documentos/SOLI_CERTIFICADOS.pdf
https://www.registrodelapropiedadsd.gob.ec/images/documentos/SOLI_CERTIFICADOS.pdf
mailto:fabian-moscoso@hotmail.es

