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Art. 7 de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios

de atencion y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales

Tipo de beneficiarios
2 " disponibles de atencién . .
. © usuarios del " . o i Nimero de Numero de
Horario de Direccion y teléfono de la presencial:
servicio ciudadanos / | ciudadanos /
C6mo acceder al servicio » atencién al Tiempo estimado o oficina y dependencia que (Detallar i es por :
! Requisitos para la obtencion del servicio " (Describir si es para Oficinas y net Servicio . . ciudadanas que | ciudadanas que . o
(e describe el detalle del proceso que piiblico de respuesta ofrece el servicio ventanilla, oficina, Link para descargar el Link para el servicio por Porcentaje de satisfaccion sobre el
No. | Denominacian del servicio Descripcién del servicio (Se debers listar los requistos que exige la | Procedimiento interno que sigue el servicio Costo " ciudadaniaen | dependencias que Automatizado accedieronal | accedieron al
debe seguir la o el ciudadano para la : (Detallar los dias (Horas, Dias, (ink para direccionarala |  brigada, péigina web, formulario de servicios internet (on line) y uso del servicio
© obtencion del servicio y donde se obtienen) general, personas |  ofrecen el servi 4 el servicio en el servi
obtencion del servicio). de lasemanay Semanas) pagi web | correo electronico, chat
naturales, personas ditimo periodo | acumulativo
horarios) o y/o descripcion manual) | en linea, contact center,
juridicas, ONG, ) (mensual)
; call center, teléfono
Personal Médico) o
institucion)
1. Los formularos con los documentos adjuntos, se
escanean y se ingresan sl sistema de. asignacion
it , B inmediata de. tramites, o cual permitcd 2. los
imite presencial
Uera o ool e puedesceder | cerifcsdores - nscrptores viaicr o fornario
en las instalaciones del Registro de la Propiedad recaudacién. P & s
coma e e sto  we
o E;ng;ﬁf:::;:?;?:{d::?;“’:“’:Z‘""E ;’T\':::r ol formulario, adjuntar copia de céduly de auton| 2. €7 € €350 de los certificados solictados mediante Matriz: Calle Luis A. Valencia y Arturo
he/ ; o » ad) i @ oficio, se envian directamente a los certificadores Borja. Telf.: 022751256
2. Adjuntar copia de céduls de I3 person de Ia| serequiere el certifcado, ol se ervin
Enumerar las propiedades legalmente inscritas a| CU2) 3¢ reduiere el certificado. " ! 07:002 18:00 en Se atiende en las oficinas de| ¢ ..\, \ereado Municipal, calle
1o decncdes de e |74 1 propictces g 3 Enveor oo o d s n 2. st o oy o oo d i ooy L aeon | 0OWS | aawoms | st ongener | 1o meonyen sl | MMl c — v | ink e descarga tormuta NoAPLICA - 289 oo
1o ventanilos de recaudacén de st nsiucien. |caso el ofiio cortespondinte en- ventanils de| U7 Y% 1245 108 105 e 1 eoberade ol 1700 e ol Mercado Municipal wauly cale Ambato
4. En caso de ser Cenficado udical, entregar e recaudacién e e 3 e
oo e i e . onte —————.
ramite Ingresar a . on I"Eh jenar los campos requeridos 4. Los certificados pasan a la firma del Registrador de la
o Propiedad y se colocan los sellos institucionales y de|
www.http://registrodelapropiedadsd.gob.ec/vent s=g:vldad v v
gt Fri PR —
jenar los campos requeridos elaboran una vez revisados los libros e indices; y, son
fivmados electréicamente por el sefor Registrador 1
notficadosal orreo electrénico del usuario
1. Los formularos con los documentos adjuntos, se
rvimite — escanean y se ingresan sl sistema de. asignacion
T e oo a1 aue s e inmediata de_tramites, o cual permitcs 3 los
certficadores - inscriptores viuslizar el formurio
tanto en 1as instalaciones  del Registro de o crtfcadores - nscptores visalaar el formulario
Propiedad como en el sitio  web: i dacio pu o g por v !
www.http://registrodelapropiedadsd.gob.ec/inde Trimite pr al: recaudacion
x.php/servicios/formulario-unico-de-solicitud rémite presencia 7 DOLARES
sowtseviostormunoncosesdierss LT mar cosimple e et 2. En o cas de s cerifodos soltados e (encroe Mt Colle Lt A Vel Ao
2 ey o e | ¢ adauisicon del bien inmueble y del impuesto precial|oficio, s envian diectamente 3 1os cerficadores - Borja. Telf: 022751256
e blen inmueble y copla simple el impuesto
actalzados inscriptores juiciles
predil actualizaco. 07003 19:00¢n | amplacion de Se atende en as ofcinas de
o [Emson decenificados | Certficar o enunciar todos los gravamenes que| S°CL SRR ) ) matriz y03:005 | ventas, 6 2av0RsS Ciudadania en general | Ta msttucion y en socursal | SHCU1S3: Mercado Municipal, calle Ventanitas No Link para descargar formulario NOAPLICA 2705 12810 o
gravimenes ecaen sobre una propiecad especica e o e |2 Presentar el formuario y as copias de o documentos 3. Una v revisados loslibos,incicesy gravimenes; se| 7Y 95003 | ventasse potuciny en sueutsal | GuayaquiycalleAmbato. Tl Uk pere descerger formulony
e o e antes mencionados o, de se el caso, el oficio|elabora el borrador y se imprimen los certificados en las e concel P 022751256 Ext. 133
e e Gravimenes|COTePONdiente  en  ventrill e recaudacin.| species voloradas destinadas para el feco, st
4 fn caso de ser Certicado de GravimEnss vy ontie 1. enar log daoraes Wi regisrodelapropledadsdgob.ec
Trami N & onlines| P05 requeridos 4. Los certificados pasan a la firma del Registrador de la o
e Propiedad y se colocan fos sellos nstituconales y do
seguridad
h elaboran una vez revisados los libros e indices; y, son
2 Uenar los campos requeridos firmados electrénicamente por el sefior Registrador Y|
notificadosa orreo electrico del usuario
1. Una vez recibido el acto 0 contrato, se entrega al
cortifcador - nserptor qulen deberd revar que se
encuentren todos os documentos habiltantes propios 1
I Sl e rotr o copo a1 s conos crtco,neg o s s o LT O it ol ot A vl y e
egistrar Borja. Telf.: 022751256
Revision de contratos previo a 2 Presentar en la ventanilla para su ingreso en el 2. En caso de no tener observaciones, se realiza la
inscripcién (se aplica también para|Revisar los actos o contratos susceptibles de| sistema y colocacion de adhesivo que contiene la| 2. Prsentar en Ia ventanilla para su ingreso en el sistem y| roforma con el valor que deberd :an:;\av el usuarip| 07:0021%:00 en se atiende enlas oficinas de ‘Sucursal: Mercado Municipal, calle El usuario debe acercarse a la
3 P " P ! numeracién  respectiva y el nombre del|colocacion de adhesivo que contiene la numeracién| a@ matriz y 08:00 a Gratuito 4 DIAs. Ciudadania en general | la institucion y en sucursal pal Ventanillas No NO APLICA 392 2284 90%
rimites judicises como Posesionesinscrlpcidn numerscén ol ombre del|coocacén de adhesvo aue contiene 12 nUMTaCN) oy o nsripeion del contrato mauiy 08002 i en Ul | Guayaguiyclle Ambto. Tl insiucion
Efectivas) P ® i v o P 022751256 Ext. 133
automiticamente. asignado automdticamente.
e e cel mpuesto el 3. 6n caso de haber observaciones, se generard o
jonter copia - del - Impussto - prachal documento en el que se especifica las correcciones que| ‘www.registrodelapropiedadsd.gob.ec
actualizado, 3. Adjuntar copia del impuesto predial actualizado. @ P @ € orop! &
deben relizarse; una ver cumplidas, se_ ingresard
nuevamente los documentos para aue s emita Ia
proforma correspondiente
1. Una vez canclados los valores para a nscipein dl
contrato, se genera un repertorio que es el nimero
asgnado por el sistema. dependiendo del tpo |
contrto
; . ; Matiz: Call Luis A Valencia y Arturo
2. Se sortea el nimero de tramies ingresados en el dia
s Borj. Tel 022751256
1. Entregar en las ventanillas de recaudacién las dos copias| ™' los certificadores - nscriptores. pe
1. Entegr en s vetails de recaudacin | 1 17 B et de et s s co oro0ats0en | comtormiced Semtemdeniasaiimsde| e o e et
4 fiocrende ActoyComato | sl o Acos y ontrtes s cops conade e fusron e (SIS Qe furon revadas e, 4 . scrpeiony prdos cnd cos | Cugadamoengenrl | I mteiony ensuura | S0 Meread Muncial — e s dee No APLICA ™ 258 sox
reviamente. contiene la proforma ‘con el valor que debera Ser|., yoipacho, los certificadores - inscriptores vuelven a| 17:00 en sucursal impuesto Mercado Municipal uEysqully cala Ambatn. Tel fnstitucion
P cancelado por el usuario. P i P P 022751256 Ext. 133
reviar gravimenes y se procede 3 sentar 1a razén de predial

inscripcion, indicando la fecha, hora y minutos con los|
cuales fue despachado el tramite.

4. Se envia al despacho del Registrador de la Propiedad:
para la firma y colocacion de sellos de seguridad para la
entrega a los usarios.
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Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
Tipo de beneficiarios 2
. disponibles de atencién . .
" 0 usuarios del " . o i Nimero de Numero de
Horario de Direccién y teléfono de la presencial:
servicio ciudadanos/ | ciudadanos /
C6mo acceder al servicio atencién al Tiempo estimado e oficina y dependencia que (Detallar i es por .
! Requisitos para la obtencién del servicio " (Describir si es para Oficinas y nel Servicio . . ciudadanas que | ciudadanas que 5 . N
(Se describe el detalle del proceso que piiblico de respuesta ofrece el servicio ventanilla, oficina, Link para descargar el Link para el servicio por Porcentaje de satisfaccion sobre el
No. | Denominacién del servicio Descripeién del servicio (se debera listar los requisitos que exigela | Procedimiento interno que sigue el servicio | costo - ciudadanfa en dependencias que Automatizado accedieronal | accedieron al
debe seguir la o el ciudadano para la ) (Detallar los dias (Horas, Dias, ik para direccionarala |  brigada, pégina web, formulario de servicios internet (on line) . uso del servicio
¢ obtencion del servicio y donde se obtienen) general, personas | ofrecen el servi 4 2 servicio en el servi
obtencion del servicio). de la semanay Semanas) pégi web | correo electrénico, chat
naturales, personas Gitimo perfodo |  acumulativo
horarios) o y/o descripcion manual) | en linea, contact center,
juridicas, ONG, ) (mensual)
i call center, teléfono
Personal Médico) .
institucién)
1. Entregar en las ventanillas de recaudacidn las|
dos copias certiicadas que fueron revisadas 1. Una vez cancelados s valores para fa inscripeion del
previamente en caso de ser posesiones efectias o contrato, se genera un repertorio que es el nimerol
témitesde inscrpcion judical asignado por el sistema dependiendo del tipo de]
2. € caso de ser juicios, el funcionsrio de Is 1. Entregar en las ventanillas de recaudacion las dos copias contate.
o e ceticadss que fueron revsadas prevamente, quel, (et 15 DOLARES Matei: Calle Lus A. Valencia y Arturo
” contiene la proforma con el valor que debera ser (En caso de Borja. Telf.: 022751256
fisica paro que un inscipor uical dentifque l| <717 12 proforma con el vlor que debers ser| o o cerficadores - nscriptores uicaes, encasode
Inscripcion  de actos  judiciales . tipo de gravimen que va a inscribirse y los sujetos | s " " ; 07:00 a 19:00 en " ‘Se atiende en las oficinas de
inscripeién deactos judiciles (Posesiones sumilado son por uicios Sucursal: Mercado Municpal, calle l usuario debe acercarse a a
5| Guices) Contestacién de oficios e 7! , procesales intervinientes. 3. Se entrega los contratos para su nscripein, s reisa|  matrizy 08:00a |1 PO 30ias Gudadania engenral | Ta nstituciony en sucusal | S4CUrt: Mercado Muricpa), Ventanilss No e NO APLICA 920 257 0%
diferentes instituciones fectivas y uicios . que contenga los requisitos necesarios propios de cada| 17:00 en sucursal ‘e alimentos, Mercado Municipal uayaquily calle Ambato. Tef fnstitucion
3. Verificar que se encuentre adjunto original y| 2. En el caso de los Juclos, deberd ingresar el orginal del contrato y se procede a sentar la razén de inscripcion, faborales o 022751256 Bxt. 133
copia del depésito que debid realizarse en la|™ O h“’" fa copia ¥ ‘;"7‘";‘ del depdsito para ‘5‘ indicando la fecha, hora y minutos con los cuales fue ““"“‘E" “;" el dadsdgob
copa ol dencsto 2 comprobcion por parte del Tesorero  ingreso en el e T gratuitos) wwew egistrodelapropiedadsd.gob.ec
sistema para I generacicn del repertoio respectivo
4. €n caso de marginaciones u otros tramites 4. Se envia sl despacho del Registrador de a Propiedad
udiciales, debern ingresar con sumilla de un para 1 frma y olocacién de sello de seguridad para a
inscriptor judicial o en su defecto del Subgerente| entrega 3 os usarios
Técrico Regisral
Para ser llenado por | que Trémites Ciudad: (PTC) "NO APLICA", debido a que la EPMRP-SD no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)
Fechn DEA 30/06/2020
oL MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LTERAL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD
'DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA LITERAL ) 7B, EDMUNDO FABIAN ROMERO MOSCOSO

CORREO ELECTRONICO DEL. A

rRT———

NUMERO A

(02) 275-1256 EXTENSION 122
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