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Art. 7 de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipo de beneficiarios

Tipos de canales
disponibles de atencion

o usuarios del . » Nimero de Nimero de
Horario de e Direccién y teléfono de la presencial: : >
servicio ciudadanos / |  ciudadanos /
Como acceder al servicio atencién al Tiempo estimado oficina y dependencia que (Detallar si es por
i Requisitos para la obtencién del servicio 7 (Describir si es para Oficinas y. o Servicio . . ciudadanas que | ciudadanas que . A
A ” (Se describe el detalle del proceso que v . . N 5 , publico de respuesta : " ofrece el servicio ventanilla, oficina, Link para descargar el Link para el servicio por . . Porcentaje de satisfaccién sobre el
No. | Denominacién del servicio Descripcién del servicio (Se deberd listar los requisitos que exigela |  Procedimiento interno que sigue el servicio . Costo - ciudadania en dependencias que Automatizado accedieronal | accedieron al
debe seguir la o el ciudadano para la (Detallar los dias (Horas, Dias, (link para direccionarala | brigada, pagina web, formulario de servicios internet (on line) uso del servicio
5 obtencién del servicio y donde se obtienen) general, personas | ofrecen el servicio | A (Si/No) servicio en el servicio
obtenci6n del servicio). delasemana y Semanas) pégina de inicio del sitio web | correo electrénico, chat h >
naturales, personas iitimo per acumulativo
horarios) /o descripcién manual) | en linea, contact center,
juridicas, ONG, o (mensual)
i call center, teléfono
Personal Médico) et
institucién)
1. Los formularios con los documentos acjuntos, s
escanean y se ingresan al sistema de  asignacion
Trimite presencil inmediata de trémites, e cual permitird o los
certificadores - inscriptores visualzar el formulario|
Uenar el formulario al que se puede acceder tanto) e e ]
en las instalaciones del Registro de la Propiedad P rese b
recaudacin.
como  en e stio b
—— " e A e ceda soendakl2. 6n e caso de los cenficados solictados mediante Matriz: Cale Luis A Valencia y Arturo
xphp/serviciosformulario-unico-de-solictu lenar el formulario, adjuntar copia de cédula de quien h
2 At copi de chda e 1 person o 1a s requre e cnficad, o s envian diecamene 2 los certicadors o Tel: 022751255
Enumerar las propiedades legalmente inscitas 3| 2 5€ reauiere el certiicado e 07:002 19,00 en Se atiende en las oficnas de | g\ 1 vercado Municipa,cale
1 {emison doceticados doens | ETUTET 12 propieddes e 3. Ervegar el oty I opsce 1 s e 2. pesnr o folrioy o copis declqopodeseral L yopo0s | 400 | aakomts | Cudadansengeneal | I nstaiony en sl | S Meredouncil Venantas No | Lk para descarr fomuiasio NoARLICA 0 250 sox
a5 ventanillas de recaudacion de esta nsttucion. [caso el oficio  correspondiente en ventanillas del ; v, elaborado el en sucursa fercado Municipal e e o T
s ventanilas de recaudacion de esta inti ! o pondient 1anilas | porragor, se imprimen los certiicados en Ias especies| 7% ! Mercado Municipa! 022751256 Bt 133
4. En caso de ser Certificado Judicial, entregar el recaudacién.
oficio en as ventanilas.|Trémite onlines| 1072425 destinadas para e efecto
wwwregistrodelapropiedadsd.gobec
reme ! o uneif - Lenarfos campos requeridos 4. Los certificados pasan a la firma del Registrador de la
ngresar  al  sito we
et regstrodelproiecacd gobecvent promedady se colocan los selos nstiucionaes y de
ilafegraent 5+ Lo certfcadosiresdosen el onne s
pos red elaboran una vez revisados los libros e indices; y, son
firmados electrénicamente por el sefor Registrador y
notificados al correa electrénico del usuario
1. Los formularios con los documentos acjuntos, se
ramite — ey se g o e e sngracn
1. Uenar el formulario al que se puede acceder| o eadbres e s ol o1 Torraian
tanto en las instalaciones el Registro de 1a cadors - e ar o formuan
Popecad como e o st web inuos desputs de su ingreso por veranill de
st/ eeistrodelapropiedadsd gob.ecfinde | i i
ramite presencial
xotolseniciosormulato unco desolciud |, auntar capa sl de 1 scur 2. € f caso e los conficado solctados medane 7ouses Wetai:Calle s A Valenca y Arturo
) " a de adauisicién del bien inmucble y del impuesto predial oficio, se envian directamente a los certiicadores - Boria Telf: 022751256
del bien inmueble  copia simple del impuesto| 7% 114! e o requerir
. e coniodor o] cont . v inscriptores Judi 07:00219:00en | ampliacidn de Seatiendeenasoficinasde| (L
g |Emisién  de certficados  de Certficar o enunciar todos los gravimenes aUe| “eryecar ol formulario y s coias de los matrizy 08:00a | ventas, se 24 HoRAS Ciudadania en general | I insttucion y en sucursal | SUCUrS2l: Mercado Municipal, calle Ventanillas No Link para descargar formulario NO APLICA 2020 15760 0%
gravimenes recaen sobre una propiedad especifica e e e s | 2 Presentar el formulario y Ias copias de los documentos| 3. Una vez revsados los libros, indices y gravimenes; se| TV 05:002 | verias 5 Totuciony en suew Guayadily calle Ambato, Tef
e o antes mencionados o, de se el caso, el oficio| labora el borrador y se imprimen los certificados en las e " 022751256 Bt 133
e oot o Gravimanes|TesPondinte en  ventanila  de  recaudacin. speciesvaloradasdestinadas para ol feco e
e e e et ramite online: 1. Uenar los vt wwwregistrodelapropiedadsd.gob.ec
rimite g onlines | 3PS requeridos 4. Los certificados pasan a la firma del Registrador dela P
e o sto s Propiedad y se colocan los sellos institucionales y de
seguridad.
whiw bt/ registrodelapropiedadsd gobiec/vent
oilres propiedadsd gob.ec/ 5. Los certificados ingresados en la ventanilla online |
anila/login.xhtmi sy e o e
o e requeridos una vez revsados o libros  indices; , son
s req firmados electrénicamente por el sefor Registrador y
notificados al correo electrénico del usuario
1. Una ver recibido el acto o contrato, se entrega al
certificador - inscriptor auien deberd revisar que sel
_[encuentren todos los documentos habiltantes propios y
3. slctar en I notria dos copa cnfcass| 1 oscepios corficade, envegs por o v, el T Mtz Clle Luis A Valencia y Arturo
i Borja. Telf.: 022751256
Revision de  contratos pravio 3 2 Presentac &n s vertanils para su ngreso en o 2. En caso de no tener observaciones, se realiza fa
il (s plea bl para Revar s acto o convats usceptles g 3 Y <olocacn e e e contee | 2 rerar e s ventarf s 4 1550 o el SETS Vi qu s cancetr ol uiaro] 010315000 e stindeenls ofcins e |1, vrcado il cll o deb i ala
3 | i o e oo numeracién respectiva y el nombre del|colocacén de.adhesvo que. contiene Ia. mumeracén| 71214 00 % ¥ A T matrizy 08003 | Gratuito aoins Gudadania n general | 1o mstucionyensucursal | Sieur 1T MR 8 Ventarillas No  debe scer NO APLICA 450 2764 0%
rificador insery ignado| respectiva y ¢l nombre del certficador - inscri 17:00 en sucurs Mercado Municipal
oty e scriptor  asignadol o v o pre el cericaor - o 00 en sucursal ercado Municipal et e e
automiticamente. asfgnado automaticamente. 3. En caso de haber observaciones, se generard el
3 Mntar copi gl impussto el documents o ol cu s xpeiia o corrseiones cu P————
actualizaco. 3. Adjuntar copia del impuesto predial actualizado “ P a © piedadsdg
deben relizarse; una vez cumplidas, se ingresard
nuevamente los documentos para que se emita Ia
proforma correspondiente.
1. Una vez cancelados los valores para la inscripcidn del
contrato, se genera un repertorio que es e nimero
asignado por el sistema  dependiendo del tipo del
contrato.
" " Matiz:CalleLuis A, Valencia y Arturo
2. 5e sortea el nimero de tramites ingr n el di
e oot e ot Tl 022751255
1. Entregar en las ventanilas de recaudacion | i
1 g n s st o ecmtactn LU L S 07008190060 | confomidad sestindeen s €05 6|1, \rcsdo rical clle st debe cercrse s
4| inscripeién de Actos y Contratos | Inserpeisn de Actos y Contratos dos copias certificadas que fueron revisadas a o " W8l 3. 5o entrega los contratos para su nscripeiény, previoa|  matrizy 08002 | conel 40iAs Ciudadania en general | I3 insitucion y en sucursal pal, Ventanilas No NO APLICA s65 3154 0%
contiene la proforma con el valor que debera ser Guayaaily calle Ambato, Tef. institucion
previamente. su despacho, los certiicadores - nscriptores vuelven a| 17:00 ensucursal | impuesto Mercado Municipal
cancelado por el usuari. . 022751256 Bt 133
revisar gravimenes y se procede a sentar la razén de| predial
inscripeion, indicando Ia fecha, hora y minutos con los
e o o s www registrodelapropiedadsd.gobec
4. 5S¢ envia al despacho del Registrador de Ia Propiedad
para la firma y colocacién de selos de seguridad para a
entrega a los usarios
L. Entregar en las ventanillas de recaudacion las
dos coplas certificadas que fueron revisadas 1. Una vez cancelados los valores para la inscripcion del
previamente en caso de ser posesiones efectivas o contrato, se genera un repertorio que es el nimero|
trémites de Inscripcion judicial asignado por el sistema dependiendo del tipo del
contrato.
2 € caso de ser jucios, e funcionario d | - ETEERr en s ventanilas e recaudacién as cos copies
enton v 1o orecmson (i et CrUcaCas Qe fueron revisadss prevamente, QUely L 15 DOLARES Matriz: Cale Luis A Valencia y Arturo
" contiene la proforma con el valor que debera ser (En caso de Borja. Telf: 022751256
fisic para que un inscrptor judical dentiique e MU 12 PIOOTTe €07 & VOr e dbere S| gy o cetcadores - nsciptoresjuiciales, e
iscrpeiondeactos judiciaes| | 150 de gravimen que va a nscribire y s sujetos | 27cr 0 > g g 07:00219:00 en d seatiendeen asofiinasde| (L “ o \
5 |(juicios) Contestacion de oficios de| E"!‘Wmu:‘ e ‘sc 05 Judiciales {POSESIONes| procesales intervinientes. sumiliade. 3.Se entrega los contratos para su inscripcidn, se revisa|  matrizy 08:00 3 ‘:" P“’ ‘“:"" 30iAs Ciudadania en general | Ia institucién y en sucursal “G“‘ 7., ‘E:CEH"A"E C“”ET' T: < Ventanillas No usuario E“”‘E carseala NO APLICA 570 3146 90%
diferentes nsttuciones ectivasy jucies) e contenga los requisitos necesarios propios de cada| 1700 en sucursal | %€ 2Mento Mercado Municipal uavaquiy calle Ambato. Tl institucién
2. €n el caso de los jucios, deberd ingresar el original del| '8 los red e p Iaborales o P 022751256 xt. 133
3. Verifcar que se encuentre adjunto original y o o amate oo i ontrato y se procede a senar a razén d insrpcion, "
copia el depésito que debié realizarse en la| ™SO €97 12 COPi2 v oriinal del deposito para 1a)iyyicang 1y fecha, hora y minutos con los cuales fue| enales, son
s e s ttocion. comprobacion por parte del Tesorero e ingreso en el s hora v aratuitos) ww egistrodelapropiedadsd.gob.ec

4. €n caso de marginaciones u otros trémites
judiciales, deberan ingresar con sumilla de un
inscriptor judicial o en su defecto del Subgerente|
Técnico Registral.

sistema para la generacién del repertorio respectiv.

despachado el tramite.

4. Se envia al despacho del Registrador de la Propiedad:
para a firma y colocacion de sellos de seguridad para la
entrega a los usarios.

1de2

EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SANTO DOMINGO

JULIO 2020 Literal_¢

Senicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos actualizada (1).4s



https://www.registrodelapropiedadsd.gob.ec/images/documentos/SOLI_CERTIFICADOS.pdf
https://www.registrodelapropiedadsd.gob.ec/images/documentos/SOLI_CERTIFICADOS.pdf
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Art. 7 de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica - LOTAIP

‘ d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

X . Tipos de canales
Tipo de beneficiarios
disponibles de atencion -
. o usuarios del i e N Nimero de Numero de
Horario de Direccién y teléfono de la presencial: : >
servicio ciudadanos / |  ciudadanos /
Como acceder al servicio atencién al Tiempo estimado oficina y dependencia que (Detallar si es por
i Requisitos para la obtencién del servicio 7 (Describir si es para Oficinas y. o . i Servicio . ciudadanas que | ciudadanas que . A
o L A . (Se describe el detalle del proceso que " . . A 5 i piblico de respuesta " : " ofrece el servicio ventanilla, oficina, " Link para descargar el k para el servicio por . . Porcentaje de satisfaccién sobre el
No. | Denominacién del servicio Descripcién del servicio (Se deberd listar los requisitos que exigela |  Procedimiento interno que sigue el servicio . Costo - ciudadania en dependencias que Automatizado accedieronal | accedieron al
debe seguir la o el ciudadano para la (Detallar los dias (Horas, Dias, (link para direccionarala | brigada, pagina web, formulario de servicios internet (on line) uso del servicio
obtencién del servicio y donde se obtienen) general, personas | ofrecen el servicio | . ¢ A (Si/No) servicio en el servicio
delasemana y Semanas) pégina de inicio del sitio web | correo electrénico, chat h ) >
naturales, personas itimo periodo |  acumulativo
horarios) /o descripcién manual) | en linea, contact center,
juridicas, ONG, o (mensual)
3 call center, teléfono
Personal Médico) i
institucién)
Para ser llenado por las instituciones que disp Portal de Trémites Ciudadanos (PTC) “NO APLICA", debido a que la EPMRP-SD no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/07/2020
oELA MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIGN DEL LITERAL d) AB. EDMUNDO FABIAN ROMERO MOSCOSO
CORREO ELECTRONICO DEL A LA [RR——
NUMERO A (02) 275-1256 EXTENSION 122
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