EPMRP-SD
EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL

REGISTRO DE LA
PROPIEDAD

FEInan

Art. 7 dela Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
Tipo de beneficiarios e ”
: disponibles de atencion . )
o usuarios del Nimero de Ntmero de
Horario de Direccién y teléfono de la presenci
A n a servicio n ciudadanos/ | ciudadanos /
C6mo acceder al servicio ) atencion al iempo estimado i’ oficina y dependencia que (Detallar si es por ¢
v Requisitos para la obtencin del servicio (Describir si es para Oficinas y ; serv ciudadanas que | ciudadanas que
(Se describe el detalle del proceso que : i piiblico de respuesta b ofrece el servicio ventanilla, oficina, Link para descargar el Link para el servicio por Porcentaje de satisfaccién sobre el
No. | Denominacién del servicio Descripcién del servicio " N (Se deberd listar los it exigela q . Costo " ciudadania en dependencias que o e v Automatizado : o N N accedieronal | accedieron al
debe seguirla o el ciudadano para la " " (Detallar los dias (Horas, Dias, o (link para direccionarala | brigada, pagina web, formulario de servicios internet (on line) . . uso del servi
. obtencion del servicio y donde se obtienen) general, personas | ofrecen el servicio (Si/No) servicio en el servicio
obtencion del servicio). delasemanay Semanas) pégina de inicio del sitio web | correo electrdnico, chat :
. naturales, personas . h itimo perfodo | acumulativo
horarios) p y/o descripcién manual) | en linea, contact center,
juridicas, ONG, (mensual)
5 call center, teléfono
Personal Médico) . .
institucion)
1. Los formularios con los documentos adjuntos, se
escanean y se ingresan al sistema de asignacion
inmediata de tramites, o cual permitird 3 los
1. Uerr e formuaio a e s pusde scade] certiicadores - inscriptoes vualar o frmiaio
tanto en las instalaciones del Registro de la ” Breso b
ot o et recaudacion. Matriz: Cale Lus A.Valenciay Arturo
vt vateaopitsgonec g |1 LTS o MU Seur con decha e Borja. Telf 022751256
Enumerar s propidades lglmete nsarias f <PSCTICS ormularo o deslctug | €TSS TS i, so andan drecamente a 1o cerfcagores | 20002 1500 en seatinde enlos oSS S| rcado icial, calle
1 [Emision de certfcados de Bienes proi ® k 2. Adjuntar copia de cédula de la persona de la ielo. se envian di i °| matizyosooa | 4ouaRes 24 HoRAS, Cludadania en general | 1 insitucion y en sucursal ol Ventanillas No b, NO APLICA 869 1783 0%
nombre de o ciudadanos 2. Presentar el formulario y a copia de cédula o de ser el nscriptores judiciaes. Guayadquily calle Ambato, Tel.
cual serequiere el certificado 17:00 en sucursal Mercado Municipal unico-de-solicitud
caso el oficio correspondiente en ventanilas de| 022751256 Ext. 133
3. Entregar e formularioy a copia de la cédla en By
e ot e recaudacion 3. Una vez revisados los libros, indices; y, elaborado e
Pl —— Bomaor, 10 I 6 crtcass s s espces W registrodelapropledadsd.gob.ec
e o valoradas destinadas para el efecto
4. Los certificados pasan I firma del Registrador de la
Propiedad y se colocan los selos institucionales y de
seguridad.
1. Los formularios con los documentos adjuntos, se
escanean y se ingresan al sistema de asignacion
3. et el formuario l que s puede scade ot - crors vooior o Tormol
tanto en las instalaciones del Registro de la e e )
Propiedad  como  en el sio web: recouiacin e 7DOLARES Matriz: Calle Lus A, Valenciay Arturo
wwwtp//registrodelapropiedadsd gobec/inde | 1. Lienar el formulario, adjuntar copia simple de Ia en caso de. o Tt camanoe
xphp/servicioformlario-unico-de-soliitud | escitura de acquisicion del bien inmugble y de impuestol, g o requerir g
s y Adjuntar copia de a escritura de adaisicion| predial actualizacs. i ' 08:00219:00en | ampliacion de Se atiende en s oficinas de.
2 [fmsten decoiados defCnticar o enunir todos los ravimenes el o U UL T TG TG ofico se envian diecamente 3 los Certieadors - i g0y | wemas,so | 24HoRsS | Codadanisengeneral | 1o mthudony omsucural | SIS Mereado i, calle Venanitas oo NO APLICA 207 71 sox
N propiedad esp predial actualzado. 2. Presentar el formulario  Ias copias de los documentos | "*"P"**! 17:00 en sucursal | debe cancelar Mercado Municipal et unico-de-solicitud
3. Entregar el formulario y las coplas de los|antes mencionados o, de se el caso, el ofioly 4 dlares
documentos antes descritos en las ventanilas de| correspondiente en ventanilla de recaudacion : v g adicionales
e e e s elabora ol borrador y se imprimen los certifcados en la o whw registrodelapropiedadst gobec
Institcion especies valoradas destinadas para el efecto or venta
4. En caso de ser Certficado de Gravimenes P s
Judiclal, se entrega e oficloen las ventanilas. 4.Los certificados pasan a a firma del Registrador de
Propiedad y se colocan los sellos institucionales y de
seguridad
1. Una vez recibido el acto o contrato, se entrega 3
certficador - inscriptor quien deberd revisar que se
encuentren todos los documentos habiltantes propios v
1. Sl st o it a1 Do copas crdcads, enneads o oy, ol T Mt Call Luts A valencay Artaro
R e T
Revisidn de contratos previo a : ol venianile e s prsentor en o ventanil  sstema y| 2 E0 €250 de 0 tener observaciones, se reatiza laf oo e stende en o aficinas &
sistema y colocacion de adhesivo que contiene la| 2. Prsentar en la ventanilla para su ingreso en el sistemay s a19:00en atiende en a5 oficinas de
5 [Inscripcin (se aiica tombien par | Reisr los actos o contratos suscepiles {0 Y ST E8 RN BT EOEERE B B rumaraion| PrOfoT™ con el valor que debers cancelor ef wsuariol (VRN G | L ol Cudadaiaen general | 1o mrucion s onsceurat | S5l Mercado Municiol,clle Ventanilas o El usuario debe acercarse a a NOAPLICA o0 %6 o
trémites judiciales como Posesiones| inscipcion para la inscipcion del contrato. Guayadquily calle Amibato, Tel. institucion
certficador - inscriptor  asignadol respectiva y el nombre del certificador - inscrptor 17:00 en sucursal Mercado Municipal
Efectivas) 022751256 Ext. 133
automaticamente. asignado automiticamente.
3. €n caso de haber observaciones, se generard ¢l
fontar - copla el impuesto _ predial documento en el que se especifica las correcciones que whw registrodelapropiedads gobec
ualz juntar copia delimpuesto predil actualiz
sctwalizado 3 Adjuntar copia delimpuesto predil actalizado deben relizarse; una vez cumplidas, se Ingresard
nuevamente los documentos para que se emita la
proforma correspondiente.
1. Una vez cancelados los valores para la inscripcion del|
contrato, se genera un repertorio que es el nimero
asignado.por el sistemadependiendo del tipo de
contrato
;s Matriz: Calle Lus A.Valenciay Arturo
2.5e sortea el nimero de trimites ingresados en el dia
w Borja. Telf 022751256
1 Entregar en a5 ventanilas de recaudacién la dos copias| 71" 108 €ertficadores - nscrptores. o
. Etrear en 1 ventanl e recaucacio s 1R € 15 vetoils derecaudan o dos cols os0s 1900en | conormitad st en szt de| (e i b e o
4 dos_copias certfcadas que fueron reviadas| & [0 e o e b | - 2 entrega s contratos para s nscripcidny previos|  matrizy08:00a | conel aias Cudadanizen general | fa nstucionyen sucursal | 007 L0 0T Ventanillas No usuaro deve NO APLICA 709 1612 0%
reviamente contiene la proforma con el volor que debera ser| o yoqpacho, los certiicadores - inscriptores vughven a| 17:00 ensucursal | impuesto Mercado Municipal uavauly cale Ambato. Te nstitucion
s cancelado por el usuario pacho, P P " 022751256 £xt.133
revisar gravimenes y se procede a sentar la razon de predial
inscripcién, indicando Ia fecha, hora y minutos con los
i registrodelapropi
cuales fue despachado el tramite. egistrodelapropiedadsd gob.ec
4. e envia al despacho del Registrador de la Propiedad]
para lafirma y colocacién de selos de seguridad para fa
entrega a los sarios
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Art. 7 dela Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informa

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
Tipo de beneficiarios B i
: onibles de atencion . )
o usuarios del Nimero de Ntmero de
Horario de Direccién y teléfono de la
A = o a servicio n ciudadanos/ | ciudadanos /
C6mo acceder al servi - . atencion al Tiempo estimado i’ oficina y dependencia que X
- Requisitos para la obtencin del servicio (Describir si es para Oficinas y ; serv dadanas que | ciudadanas que
(Se describe el detalle del proceso que " piiblico de respuesta b ofrece el servicio ventanilla, oficina, Link para descargar el Link para el servicio por Porcentaje de satisfaccién sobre el
No. | Denominacién del servicio Descripcién del servicio " N (Se deberd listar los it exigela q | costo " ciudadania en dependencias que . ) > Automatizado : N accedieronal | accedieron al
debe seguirla o el ciudadano para la " " (Detallar los dias (Horas, Dias, e (link para direccionarala |  brigada, pagina web, formulario de servicios internet (on fine) uso del servicio
. obtencion del servicio y donde se obtienen) general, personas | ofrecen el servicio : (5i/No) enel servi
obtencion del servicio). delasemanay Semanas) pégina de inicio del sitio web | correo electrdnico, chat :
. naturales, personas o itimo perfodo | acumulativo
horarios) p y/o descripcién manual) | en linea, contact center,
juridicas, ONG, (mensual)
5 call center, teléfono
Personal Médico) . .
institucion)
1. Entregar en las ventanillas de recaudacién las
dos copias certficadas que fueron revisadas 1. Una vez cancelados los valores para la inscripcien del
previamente en caso de ser posesiones efectivas o contrato, se genera un repertorio que es el nimer
trémites de inscripcion judicil asignado por el sistema dependiendo del tipo de
s contrato,
2 tn caso de ser s o fndemario e oL VLo 15 voues Motz Calle s A Valenia Aturo
Judicatura trae los procesos (juicios) en forma| Srificades ave fu Prevamente, (AUe ) go sortea el nimero de tramites ingresados en el dia ’ ] v
contiene Ia proforma con el valor que debera ser| (En caso de. Borja, Telf 022751256
fisica para que un inscriptor judical identifique el X7 12 PTOfOTTe €O € walor e dehers S| e o certiicadores - inscrptoresjudiciles, o casoce
Inscripeién de actos  judicales|, fe acos jodices o de gravimen que v a nscribirse  os sujetos| e oo P vario 6, d 08:00219:00 en elos, i Seatiendeenlasofcinasde| (Ll Y b \
5 (uicos) Contestacitn de oficos e[ oeiPe0n g a€tos MACHIES {POSESIONE | ocesaes terinentes. sumilade. 3.Se ntrega los contratos para su inscripe6n, serevisa|  matrizy 08:00 | %o PO 1UieS 300 Gudadaniaen general | Ta nstiucionyen sucursal | S4C0r31 Mereado Muricpa), calle Ventanillas No usuario debe acercarse s NO APLICA 630 840 0%
diferentes nsttuciones vas y el X que contenga los requisitos necesarios propios de cada 17:00 en sucursal mentos, Mercado Municipal vayaauly Instiucl
2. En el caso de los jucios, debera ingresar el original del : Iaborales o 022751256 Ext. 133
3. Verfcar que se encuentre adjunto original y| - €1 °1 €250 9 102 Jucios, ehers Iaresay 1 ST Y| conyratg y se procede a sentar I razon de inscripeion, opolese.
copia del depésito que debid realizarse en la| ™" 12 conie v org POSo P12 12, icando la.fecha, hora y minutos con los cuales fue penales,
; comprobacion por parte del Tesorero e ingreso en el i sratuitos) whnw registrodelapropiedads gobec
cuenta de a institucion despachado el trimite
sistema para la generacin del repertorio respectivo
4. En caso de marginaciones u otros trémites 4. Se envia al despacho del Registrador de a Propiedad
Juiciales, deberdn ingresar con sumila de un para la firma y colocacién de selos de seguridad para f
inscriptor judical o en su defecto del Subgerente entrega a los usarios.
Técnico Registral,
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) "NO APLICA", debido a que la EPMRP-SD no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)
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