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Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informaci

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demss indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
Direccion y teléfono de la | disponibles de atencion
Como acceder al servicio . usuarios del servicio oficina y dependencia que presencial: Nimero de Nimero de
(Se describe el detalle del Horario de atencion al Tiempo estimado de| 1 cibir s es para ofrece el servicio (Detallarsi es por i i i
P - A - ° (Se deberd listar los publico respuesta > Oficinasy dependencias | = . > o Automatizado kpara descargarel | Link para el servicio por ) = . %* | Porcentaje de satisfaccion
No. |Denominacién del servicio i6n del servicio | proceso que debe seguir la . ° Costo " ciudadania en general, (link para direccionar a la | ventanilla, oficina, brigada, 2 . que accedieron al servicio | que accedieron al servicio P
: requisitos que exige la (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servi o para Cre i (5i/No) formulario de servi internet (on line) o . : sobre el uso del servicio
oel ciudadano para la . personas naturales, pégina de inicio del si pagina web, correo en el ltimo periodo acumulativo
obtencion del servicioy semana y horarios) Semanas) e . : p
obtencidn del servicio). e personas juridicas, ONG, web y/o descripcion | electrénico, chat en linea, (mensual)
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucién)
1.Se realiza un sorteo entre
1. Uenar el formulario al
los certificadores todos los
que se puede acceder tanto
i formularios ingresados en
en las instalaciones del 5
N ventanillade recaudacion
Registro de la Propiedad 2.5e entregalos formularios
como :" E‘/j‘"" WEb; ’ que por sorteo ha recaido en
www.http://registrodelapr da uno de los certficad
1. Lenar el formulario | cada uno de los certificadores.
opiedadsd.gob.ec/index.ph
7 ;zf /‘ PN | djuntar copia de cédula de | 30 €l caso de los certificados
servicios/formulario-
2 quien se requiere el solicitados mendiante oficios
Enumerar las propiedades | "icC-de-soficitud certificado. se envian directamente 3 los Calle Luis A Valencia y del dadsd
Emision de Certificados de " 2. Adjuntar copia de cédula tificadores - e LUNES A VIERNES " ; Se atiende en las oficinas N wwew reqistrodelapiopiedadsd.go
| legalmente inscritas a " " 2. Presentar el formulario y | €//c200res - nscriptores 4DOLARES 3 dias Ciudadania en general . Arturo Borja. Fono | Ventanillas No b.eclindexphpiservicios/formulari NO APLICA 1110 6.721 90%
Bienes i de la persona de la cual se udiciales. 08:002 16:00 de la Institucion P
nombre de los ciudadanos o, Ia copia de cedula o deser | m L os 022751256 o-unico-de-solcitud.
requiere el certificado.
3. Entregar el formulario y e'm”':f‘“t indices y elaborado el
la copia de la cédula en las m"t“":" :" een it borrador de los certificados
ventanillas de recaudacion | <" 1o° 4€ FECAUGACION. | pasan a revisién.
5. Se imprimen en los
formularios numerados. 6.
Se pasan a a firma de la
entresar ¢l ofica en a5 Sefora Registradora y se
colocan los sellos de
ventanillas.
seguridad.
1. Lenar el formulario al
que se puede acceder tanto
1.Se realiza un sorteo entre
en las instalaciones del
los certificadores todos los
Registro de la Propiedad formularios ingresados en
como en el sitio web: ventanillade recaudacion.
www.http://registrodelapr |, e 2.5e entrega los formularios
opiedadsd.gob.ec/index.ph | T8 VRIS oue por sorteo ha recaido en
p/servicios/formulario- escritura de adquisicién del | 202 uno de los certificadores.
unico-de-solicitud pien inmuebley del 3.En el caso de los certficados 7 DOLARES
2. Aduntar copiadela |1 R solicitados mendiante oficios en caso de requerir
Certifcar o enunciar todos | escritura de adquisicion del | 1 1 O se envian directamente alos amplincion de Calle Luis A Valentiay Cnomedaded
Emision de Certificados de | los gravamenes que recaen tificadores - ta LUNES A VIERNES " . Se atiende en las oficinas ) wwnsegstiodelapropiedadsiag
2 | ' e bien "":““e“‘”m‘“ |2 presentar e formutarioy | ceescores nscrprores PPN ventas se debe 3dias Ciudadania en general (3 P0n0e €0 Arturo Borja. Fono Ventanillas No b.eclindex phplsenviiosformuiari NOAPLICA 4340 29.203 90%
ravamenes Sobre una propieda judiciales. 216 e la Institucion
prop! 5‘"‘”? ‘;‘"‘P“em precial | ¢ copias de los :U"“emwdm s bros cancelar 4 022751256 o-unico-de-solicitud
especifica actualizado.
e ! DOLARES por cada
se
3. Enregar el formularioy | 000 e | TSy ravimencs e
Jas copias de los mendionade elabora el borrador de los
" tos ant certificados pasan a revision.
pcumentos anies correspondiente en 5. Se imprimen en los
descritos en las ventanillas ; ”
B i ventanillas de recaudacion. |formularios numerados.
e recaudacion de esta
S Se pasan  a firma de la
Institucion. .
Sefora Registradora y se
4.En caso de ser
colocan los sellos de
Certificado Judicial,
seguridad.
entregar el oficio enlas
ventanillac
T Una vez recibido el acto o
contrato se entrega al
funcionario quien debera
revisar que se encuentren
todos los documentos
1. Solicitar en la Notaria 1. Dos copias certificadas | hapilitantes propios y
dos copias certificadas del | entregadas por la Notaria | necesarios para cada
contrato que seva a del contrato que sevaa | contrato.
registrar. registrar. 2.6n r
Revisién de Contratos © © caso de o tener
Previoa Inscripcion (se | Revisar los actos o 2 Presentar en a 2 Presentar en a ebservaciones se realiza la Calle Luis A Valencia
e ventanilla para su ingreso |ventanilla para su ingreso | proforma con el valor que LUNES A VIERNES . ; Se atiende en las oficinas v EL USUARIO DEBE ACERCARSE
3 |aplica también para contratos susceptibles de : GRATUITO 4dias Ciudadania en general ! Arturo Borja. Fono | Ventanillas No ¢ NO APLICA 853 5.261 20%
e et : enelsistema y pegado de | en el sistema y pegado de | debers cancelar el usuario 08:00a 16:00 de la Institucién oarratrse ALAINSTITUCION
ramites judiciales como  |inscripcion .
dh la |adh la |paralainscripcion del
Posesiones Efectivas) : 3 ntrat
numeracién respectiva. | numeracion respectiva. | <ontrato.
3. Adjuntar copia del 3. Adjuntar copia del 3. En caso de haber
Impuesto Predial Impuesto Predial observaciones se generard el
ruslizad N documento en el que se
espefica as correcciones que
debera realizarse, una vez
efectuadas deberd reingresar
para que se genere la
proforma
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1.Una vez cancelado el valor
correspondiente para la
inscripcidn del acto o
contrato, se genera un
repertorio que es el nimero
asignado por e sistema
dependiendo el tipo de
contrato.
1. Entregar en las 2. Generarlo el repertorio se
ventanillas de recaudacién | sortea el numero de tramites
1. Entregar enlas dela Institucion, las dos | ngresado en el dia entre os
; , ventanillas de recaudacion |copias certificadas que | nscriptores. DE CONFORMIDAD Calle Luis A Valencia y
o |mscripcidndeActosy | Inscripcién deactosy ¢ o copias certficadas | fueron revisadas 3. e entrega los contratos LUNESAVIERNES | 0o g1 impuEsTO 4dias Ciudadania en general | 3¢ 2tiende enlas oficinas Arturo Borja. Fono Ventanillas No EL USUARIO DEBE ACERCARSE NO APLICA 983 6.330 90%
Contratos contratos . 08:00 a 16:00 de la Institucion A LA INSTITUCION
que fueron revisadas previamente, que contiene |para su inscripcién y previo a PREDIAL 022751256
previamente. Ia proforma con el valor |5t despacho los nscriptores
que deberd ser cancelado | Vuelven a revisar gravamenes
por el usuario ¥ se procede a sentar la razén
de inscripcién,indicandola
fech, horay minutos con os
cuales fue despachado el
tramite
4.5 envia al despacho de la
Sefiora Registradora, parala
firma y colocacién de
seguridades parala entrega a
los usuarios,
1. Entregar en las.
ventanillas de recaudacion 1.Una vez cancelado el valor
Ias dos copias certificadas correspondiente para la
que fueron revisadas 1 Entregar en las inscripcion del acto o
previamente, en caso de | entanilas de recaudacion | orerene ey ne g
ser posesiones efectivas o | ge |5 Institucion, las dos ;?;a::‘:::';?;:;mm’
tramites de nScrpcion | copia cortficadas que. | surmaeo o eac e
Judicia fueron revisadas contrato.
2. En caso de ser juicios, el | proviamente, que contiene |3 Ganerado el repertorio se.
funcionario de la Ia proforma con el valor | sortea el numero de tramites 15 DOLARES
nscripeion de actos ‘ - ‘p“r:‘::s‘:sm‘::s‘j”:n‘mm que dlebera' ser cancelado | ngresado en g; uhlgm los ('En caso de los et
nscripcién de actos . porelusuario Gensu |inscriptores judiciles oficios i son por alle Luis A Valenciay
B Jc":r';::f::(":r‘f;:s'om o5 de |1udiciales (Posesiones f:f:: ;a’;;“f “u"e”e‘lsf”‘;‘” defecto el tramite 3.5e entrega o contratos LU;;E;;:I'E?;‘:)ES Juicios de 3 dias Ciudadania en general Z: z‘;";ﬁ\: o‘:s oficinas Arturo Borja. Fono Ventanillas No B US‘;AL'XO‘NZEE‘TEU“C%ZC““E NO APLICA 641 3870 70%
diferentes Instituciones Efectivas y Juicios) Jde' ial, idenifiqu PO | sumillado. para su inscripcién, se revisa alimentos, 022751256
Eravamenquevaa | gn el caso de los juicios | due contenga os requisitos laborales o penales
inscribirse y 105 SUIt05. | opors ngresar el original | necesario propios de cada son gratuitos)
procesales Iervinentes. | el mismo con a copiay | CONFato y se procede asentar
3. Verificar que se original del deposito para la razén de inscripcion,
encuentre adjunto original |1, comprobacién por parte | M9ando  fecha, horay
 copia deldepGsito QUE | gl Tasorerg e maress para | 74105 comloscules e
debié realizarse en la I generacién del despachado el tramite
cuenta de a InSHtUCOn. | repertorio respectivo, | ¢ W2l despacho de
4. De ser el caso de Sefiora Registradora, para la
marginaciones u otros firmay colocacién de
tramites judiciales deberan seguridades parala entrega 2
o los usuarios.
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) Portal de Trémite Ciudadano (PTC]
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: a0
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: VENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LTERALdJ: REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD
oei oEtA 'AB. EDMUNDO FABIAN ROMERO MOSCOSO
CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: fabian-moscoso@hotmail.es
NOMERO TELEFONICO DELO LA oA oEA : 02) 275-1256 EXTENSION 122
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